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Kedves Sziilok!

Szeretettel koszontjitk Onoket!

Az elkovetkezendd néhany évben kozos lesz az dromiink
¢s a feleldsséglink a gyermekek nevelése soran. Ezért
szeretnénk, ha kapcsolatunk a kdlcsonds bizalomra és
tiszteletre ¢épiilne, melyben valdédi nevelOpartnerek
lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az egyiittmlikodés eredményes
¢s hosszabb tavon sikeres legyen, engedjék meg, hogy
figyelmiikbe ajanljuk Héazirendiinket.

Ovodank Hézirendje a gyermeki jogok és kotelességek
gyakorlasaval, a gyermek oOvodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. Célja a sziilok
tajékoztatdsa a mindennapi Ovodai nevelésben vald
részvétel szabalyairdl, a gyermekek, a sziilék jogairdl,
kotelezettségeirdl, valamint az 6vodaban elvart, az 6voda
¢s a szildk  kolcsonds  tiszteletén  alapulo
egyiittmiikddésrdl. A szabalyok ismerete és elfogadasa
feltétleniil sziikséges ahhoz, hogy biztonsagos, otthonos
légkdrben nevelhessiik a reank bizott gyermekeket.

Az 6voda vezetése és neveldtestiilete a dokumentum altal

szabalyozza az intézmény torvényes ¢és zOkkendOmentes



miukodését, ezért annak betartasa és betartatasa az ovoda
minden dolgozodjanak kotelessége. Miutan a sziilé kiskora
gyermeke torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat,
illetve teljesiti kotelességeit, igy a Hazirend a sziilé
részére is kotelezo érvényii!

Hazirendiink Neveldtestiilet elfogadé hatarozataval
szililetett meg 2025. szeptember 19-én.

Ovodéankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1év6
Koznevelési Torvény, az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramja, a Néphagyomany6rzé Ovodai Program, a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, a Hazirend, valamint
az aktualis Munkaterv alapjan  torténik, mely
dokumentumok nyilvanosak és az Ondk részére is

elérhetéek a www.pipacsovoda.hu honlapunkon, vagy

barmikor elkérhetik tanulmanyozni azokat a vezetdi
irodabol.
A heti tevékenységek rendjét a heti terv tartalmazza, ami
a folyoson talalhato.

Neveldtestiiletiink megkdszoni bizalmukat és

egylittmiikodésiiket.


http://www.pipacsovoda.hu/

Tartalomjegyzék

1. Altalanos informaciok az intézményrdl ................... 6
2. A Hazirend jogszabalyi hattere ..............ccceeeevveeennennee. 7
2. 1. A Hézirend hatalyba 1€pése........cccceevvvenrrririennnnnns 9
3. Az 6vodai/bolcsddei élet rendje ......cveeeeveeeeiieinneenn. 10
4. Ovodank nyitva tartdsa...........cooceeveeeeeeeereveenersenen. 11
4.1 A napirend kialakitasanak szempontjai................ 11
4.2. Ovodank a fenntarto jovahagyasaval tart zarva . 13
5. Hivatalos ligyek intéze€se .........ocouvrviieniiniiienieiiiene 15
6. Sziilok az 6vodaban...........cccceveeierieiinieeee 15
6. 1. A szil6 koteless€get .....c.uvvuienieniieiieiiiiiiee, 16
6. 2. A SZUIO JOZAL..c..vievieeeiieiieeiieeieeeie e 18
7. Kapcsolattartés, egylittmiikodés lehetdségei az
OVOAAVAL ..o 19
7. 1. Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok............. 19
8. Gyermekek az 6vodaban ...........c.ccceeviieiieniiiiiies 20
8. 1. A gyermekek kotelességel........ooouvvuianeeriiiannnnnns 20
8. 2. A gyermekek jogai .......c.ecveviiieniieiiiieeiie, 21
8.3 A gyermekek jutalmazéasanak elvei és formai...... 22
8.4 A gyermeki és sziil6i jogok érvényesitésének
EJATASTENJE ....eeeneieiiieiieee e 23
9. Gyermek az 6vodaban............ccoccveeviiiiniiieeeieeeees 25
9. 1. Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat? .....25
9. 2. A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:
.................................................................................... 26
9.3. Felvétel elbiraldsa........cccccoooveriiiniiniinnicniiennes 27
9. 4. Jogorvoslati €lJAras.........cccceevierieenieniieiee, 28
9. 5. Kotelez6 az 6vodai nevelés igénybevétele:......... 29
9. 6. Tankoteles gyermek az 6vodaban, a beiskolazés
.1 0121 ) £ ) USSR 29
9.7 A beiskolazas 6vodai feladatainak szabdlyai,
ElJATASTENAJC ..eevvvieiieeeiieeee e 30



9.8. Megszlinik az 6vodai elhelyezés.......................... 33

9.9. Ertesités kiilfoldon tartézkodasrol....................... 33
9.10. Ovodai hidnyzas oKai: ...........ooveueeeeeeeeeeeeeeennn. 34
9.11 Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa —
KOVEtKEZMENYCI....cccuveeeiieeiieeeiiee e 34
9.12. A tavolmaradas 1gazolasa..........cccceeevveeiurennnnnns 36
9.13. A gyermekek érkezésének és tdvozasanak
EJATASTENJC ...eveeveieeiiieiieee e 36

10. A gyermekekre vonatkozd 6vo — védo intézkedések38
11. A tartds gyogykezelés alatt allo gyermekek

ElLALASA ..o 38
11. 1. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek
altal betartand6 elOirasok ..........cccooeeviiieiiiiiiiene, 40
11. 2. A gyermekek testi épsége érdekében a
gyermekek altal betartando eldirdsok............ccceeneeeen. 40
11. 3. A sziilok, pedagdgusok feladata a
gyermekbalesetek megeldzésében............coocveeeennenns 43

11. 4. Ha a gyermeket baleset éri, az
ovodapedagdgusnak kotelessége az alabbi szabalyok

SZETINt ClJATN ...veeeiieeiieceeee e 44
12. Helyiségek, berendezések haszndlati rendje ............ 44
13. A gyermekek felszerelései és eszkozei .................... 45

13. 1. A gyermekek ruhdzata az 6vodaban................. 45
14. A gyermekek étkeztetése az 6voddban..................... 46
15. A szabalyozhato jogok érvényesitésének eljarasrendje
........................................................................................ 50
16. Az 6voda egészségvédelmi szabdlyai ...................... 50

16. 1. A taplélassal kapcsolatos egészségveédelem..... 50

16. 2. A gyermekekkel kapcsolatos egészségligyi

SZADALYOK: ...eeiiiiiiciieeeeeee e 51
17. Adatkezelés, panaszkezelés, ligyintézés................... 53



18. Az 6voda éaltal biztositott szolgaltatasok

igénybevételének rendje........oceevivieniiiiiiiniinieie 54
18.1. Téritésmentes szolgaltatdsok.............ccceeeuveenneee. 54
18.2 Alkalomszerli téritéses szolgaltatasok................ 55

18.3. Kiils6 szolgaltatasok igénybevételének rendje.. 55
18.4 Az intézményben folytathat6 reklam

teVEKENYSEZEK ....vvveeiieiiieeieeeee e 56
19. Hit- és vallasoktatas az 6vodaban .............ccccceceenee 56
20. Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-Bolcséde.................. 57
MINI BOLCSODE HAZIRENDJE .......cocoosvvonrirnrennee. 57
20. A Hazirend nyilvanossaga..........ccocceeveevveevieeneennnen. 60
21. Zar6 rendelkezés — A hazirend modositasa.............. 60
22. Legitimacios zaradék..........oooooeviiniiiiiiniiiieieee, 61



A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bélcséde Hazirendje

1. Altalanos informaciok az intézményrol

Intézményiink neve: Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-
bolcsode

Székhelye: 8372 Cserszegtomaj, Iskola u. 17.
Telefonszama: 06-83-330-166

E-mail cime: cserszegovi@gmail.com

Web cime: www.pipacsovoda.hu

OM azonosité szama: 202302

Az intézmény foigazgatdja: Koroncz Katalin
Foigazgato-helyettes: Erdélyiné Salamon Szilvia

Az 6vodai csoportok szama: 5

Mini bélcséde szakmai vezetdje: Rajkoné Baracsi
Timea kisgyermeknevelo

Telefonszama: 06-30-1609377

A mini bolcsédei csoportok szama: 2

Kozétkeztetési kozpont ¢élelmezésvezetoje: Bekéné
Tanito Izabella

Telefonszama: 06-83-531080

E-mail cime: kozetkeztetes.cserszegtomaj@gmail.com

Férohelyek szama osszesen: 128 fo (113 ovodas+15
bolcsodés)

Az intézmény fenntartdja: Cserszegtomaj Nagykozség
Onkormanyzata

Cime: 8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1.


mailto:cserszegovi@gmail.com

2. A Hazirend jogszabalvi hattere

A hazirendet szabalyoz6 torvényi rendeletek

* A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény
* 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol

* 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti
koznevelésrol szolo torvény

végrehajtasarol « Az 1997.¢évi XXXI. torvény gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

*363/2012. (X11.17.). évi kormanyrendelet Az dvodai
nevelés alapprogramja

* 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet A Pedagogiai
Szakszolgalati Intézmények miikddésérdl

* 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tamogatasarol

* 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi
¢s gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl

* 328/2011. (XII1.29.) Korm. rendelet a személyes
gondoskodast nyujtod gyermekjoléti ellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol

* 48/2012. (XII.12.) EMMI rendelet a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasokrdl, a

pedagogiaiszakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrol
¢s a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban valo
kozremiikodes feltételeirdl

* 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
miikodésiik feltételeirdl



» Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679
Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
* 2012. évi II. torvény a szabalysértésekrol, a
szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl » 121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az
Oktatasi Hivatalrol

* a mindenkori tanév rendjérdl

* 2021. évi LIL torvény az egyes koznevelést érintd
torvények modositasar6l+9/2021. (I1117.) AB hatarozat

» Magyarorszag Alaptorvénye

+ 1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

* 2018. évi LXXXIX. térvény az oktatasi nyilvantartasrol.
* 2007. évi LXXX toérvény a menedékjogrol

* 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok
eldmeneteli rendszerérdl és a kdzalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasardl (Amennyiben
van olyan id0szak, amikor pedagdgiai asszisztens vagy
dajka van a gyermekekkel 6vodapedagdgus helyett
reggel, ill. a délutani iddszakban.)

* 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre
vonatkoz6 taplalkozas-egészségiigyi eldirdsokrol (A nem
kozétkeztetés keretében biztositott, otthonrol, vagy mas
helyrdl szarmazo, bevitt vagy rendelt diétas ételek
tarolasara, melegitésére és fogyasztasara vonatkozo
szabalyai.)

* 180/2022. (V. 24.) Korm. rendelet az Ukrajna teriiletén
fennallo fegyveres konfliktusra, illetve humanitarius



katasztrofara tekintettel, valamint ezek magyarorszagi
kovetkezményeinek az elharitasa érdekében
veszélyhelyzet kihirdetésérol és egyes veszélyhelyzeti
szabalyokrol

* Fenntartoi és neveldtestiileti hatarozatok Az évoda
miikodési és szakmai tevékenységét meghatarozo
utmutatasok (Oktatasi Hivatal):

* A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének
iranyelve
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/keretta
nterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek ovodai_ne
velesenek iranyelve.docx

2. 1. A Hazirend hatalvba lépése

A Hazirend iddbeli hatalya:

A Hazirend a nevelGtestiilet altal torténd elfogadasaval,
annak kihirdetésével

2025. szeptember 19. napjan 1€p hatalyba €s hatarozatlan
iddre, visszavonasig sz6l. Ezzel egyidOben hatalyat veszti
a nevelOtestiilet altal elfogadott korabbi Hazirend.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak
megfelelden.

Modositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a
neveldtestiilet, a neveld munkat segitd alkalmazottak és a
Sziiléi Szervezet.

A kihirdetés napja: 2025. szeptember 19.

A Hézirend személyi hatalya kiterjed:

* az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra;
* az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre;


https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx

* az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az
intézmény teriiletén munkat végzdokre; illetve azokra, akik
részt vesznek az dvoda feladatainak megvaldsitasaban;

* a sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
Jogorvoslati lehetoség:

A Héazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen
a sziilo jogorvoslattal ¢lhet. Az 6voda dontése,
intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a
szilo eljarast indithat, az intézmény fenntartojanal, a
jegyzonél, valamint az intézmény miikodését ellendrzo
hatdsagnal. A jogorvoslati eljaras kezdeményezésére
lehetdség van azon az alapon, hogy a meghozott dontés,
intézkedés, vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes az
6voda Hazirendjében foglaltakkal.

A hazirend elfogadasanak és médositasanak
szabalyai:

A hézirendet a neveldtestiilet fogadja el. A fenntarto
egyetértése sziikséges azon rendelkezések
érvénybelépéséhez, melyekbdl a fenntartora
tobbletkdtelezettség harul.

3. Az ovodai/bolcsodei élet rendje

Az o6voda a kozoktatasi rendszer legelsd lancszeme,
szakmailag 0ndll6 intézmény, a csaladi nevelés
kiegészitéje a gyermek 3 éves kordtol az iskolaba
1épéshez sziikséges fejlettség eléréséig.

A mini bolcs6de a gyermekjoléti alapellatas része, a
napkozbeni gyermekellatas, ezen beliil a bolcsddei ellatas
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egyik intézménytipusa, amely 20 hetes kortdl 3 éves
korig fogadja a gyermekeket.

4. Ovodank nyitva tartisa

A nevelési év minden év szeptember 1-jét6] a kovetkezd
¢v augusztus 31-ig tart.

Ovodénk 5 napos munkarenddel tizemel.

Napi nyitva tartasunk ideje: 6.30 — 17.00 oraig.

Az oOvoda nyitasat kovetden, reggel 6.30-7.30-ig,
valamint délutan 16.00-17.00-ig 6sszevontan miitkodnek a
csoportok.

Ha az ovoda reggel 8:00 o6ra elétt vagy a délutani
idészakban nem fejlesztd, iskola-elokészitd vagy mas,
kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen
idészakokban a gyermekek feliigyeletét neveld-oktatd
munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott
személy is ellathatja.

Ovodank teljes nyitva tartasa alatt Ovodapedagdgus
foglalkozik a gyermekekkel.

Reggel 8.30-ig szamitunk a gyermekek érkezésére.

4.1 A napirend kialakitasanak szempontjai
* A délelé6tt folyamatos napirendben zajlik, jatékkal,
komplex foglalkozasok,
tevékenységek szervezésével.
* Kérjiik a sziiléket, hogy a napirend zavartalan
szervezeése érdekében reggel legkésobb 8.30 oraig, a
csoport napirendjéhez igazodva érkezzenek meg az
ovodaba.
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* Minden nap, egészségmegorzés érdekében minusz 5 C°-
ig levegdzni kivissziik a gyerekeket a szabad levegore.
(kivétel: eso, nagy szél, vihar.)

* A gyermekek hazavitelének id6pontja két esetben
kotott: amennyiben nem étkezik az intézményben 11:30
6raig; ha ebéd utan kivanja elvinni, akkor 12:15-12:45
ora kozott kérjiik, hogy j6jjon a gyermekért.

* Ebéd utan csendes pihendt tartunk 14:45 6raig.

* A csoportszobaban, valamint az 6voda egy¢éb
helyiségeiben — 61t6z6, udvar kivételével - a sziilok csak
az engedé¢lyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (nyilt
napok, tinnepélyek, sziildi értekezlet,...)

Részletesen mindenrdl az els6 sziildi értekezleten
felvilagositast kapnak a sziil6k.

Csoportok szervezési elve

A csoportok életkor szerinti kialakitasa valtozo: lehet
vegyes €s azonos ¢letkoru egyarant.

A csoportok kialakitasanal az alabbi szempontokat a
dontoek:

« felvehetd maximalis gyermeklétszam 113 {6

* A csoportok szervezésérdl az 6voda féigazgatdja dont a
neveldtestiilet véleményének figyelembevételével.

Az ovodai bejarashoz nem sziikséges dolgok behozasa
Kérjiik, hogy nagyobb értékii targyakat, ékszereket,
pénzt, mobiltelefont az 6vodaba ne hozzanak! Az
otthonrdl behozott targyakért, eékszerekért, jatékokért
anyagi feleldsséget

vallalni nem tudunk.
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Kérjiik, hogy balesetveszélyes eszkozoket (szarod — vagod
eszk0z, agresszivitasra serkentd jaték — puska, gyogyszer,
stb.) ne hozzanak a gyermekek!

4. 2. Ovodank a fenntarté jovahagyasaval tart zirva

Nyéron a sziikséges karbantartasok, a tisztasagi festés és
a fertOtlenitd takaritds miatt évente egyszer 4 hetet. A
nyari zarva tartasrol a sziiloket minden év februdr 15-ig
tdjékoztatjuk. A zdras alatt a sziiléi igényeknek
megfelelden tigyeletet biztositunk. Kiilon megallapodas
alapjan ez 1d6 alatt egy masik intézmény fogadja a
gyermekeket. Az ellatast igénybe vevd szilék az
ellatassal kapcsolatban felmeriild téritési dijat az igénybe
vett intézmény részére téritik meg. A nyari idészakban az
alacsonyabb létszdm miatt Osszevont csoportokkal
mikddik évodank.

Az 6vodaban a nevelés nélkiili munkanapok szama évi 5
lehet, igénybevételiikrol a sziildket 7 nappal eldtte
tajékoztatjuk A nevelés nélkiili munkanapokat
nevelOtestiiletiink szakmai tovabbképzésekre, valamint az
6voda miikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési
feladatokra, értekezletek megtartasara €¢s dokumentumok
készitésére hasznalhatja fel.

Ovodank az iskolai 6szi, a téli és a tavaszi sziinetekben
nyitva tart.

Egyéb zarva tartasrol a fenntarto dont a sziildi igények
felmérése alapjan. Ilyen lehet a Kardcsony és Uj év
kozotti idészak, amikor a gazdasdgos miikodés érdekében
az 0voda zarva tarthat. A dontésr6l 7 munkanapon beliil
tajékoztatjuk a sziiloket.
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A nevelési év rendje

A nevelési év meghatarozasa:

Adott nevelési év szeptember 01-t6] kovetkezo év
augusztus 31-ig tart.

A nyari zaras ideje:

Az dvoda a fenntarté engedélye alapjan, nyaron 4 hétig
zérva tart, melynek pontos idétartamarol a sziilok minden
¢v februar 15-ig t4jékoztatast kapnak februari sziil6i
értekezletén illetve az 6vodak faligjsagjan keresztiil. Az
intézmény nyari zarasanak ideje alatt egy masik, erre a
célra kijelolt 6vodaban, ligyeleti ellatast lehet igénybe
venni.

A télen, az iskolai téli sziinet ideje alatt a fenntartd
engedélye alapjan az 6voda zarva tarthat.

Nevelésnélkiili napok ideje:

Minden 6voda maga hatarozza meg nevelés nélkiili
napjainak idejét. Minden nevelési évben 5 nevelés nélkiili
munkanapot tartunk.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok (szakmai napok,
tovabbképzés, hazi bemutatok, stb.) igénybevételérdl az
ovoda hét nappal eldbb tajékoztatja a gyermekek sziileit.
Ez id¢ alatt ligyeletet szerveziink az 6vodaban.
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5. Hivatalos iigyvek intézése

A hivatalos tligyek intézése: az intézményvezetd irodaban
torténik, a déleldtti ordkban, illetve eldzetes bejelentés
alapjan egyeztetett idépontban.

Az dvodai szlinetben:

A hivatalos ligyek intézésére az 6voda kiilon tigyeleti
rend szerint tart nyitva. A sziil6k az tigyeleti rendrdl az
ovoda honlapjan, facebook oldalan, illetve a bejarati
ajtora kifliggesztett értesiton keresztiil szerezhetnek
tudomast.

Ovodapedagégusok fogadoorai:

Nevelési évente két alkalommal, illetve a sziildk igénye
¢s kérése alapjan kozosen megjelolt, megbeszélt
id6épontban.

Féigazgato fogadonapja:

A sziilok igénye ¢€s kérése alapjan k6zosen megjeldlt,
illetve megbesz¢lt idopontban.

6. Sziilok az 6vodaban

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy
tanuljak meg tisztelni a

felndtteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik
egyéniségét, massagat, vigyazzanak

kisebb csoporttarsaikra, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni

is. Az esetleges konfliktusaikat ne durvasaggal,
er6szakossaggal, arulkodéssal oldjak meg.
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Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy
otthon is ezeket az elveket erdsitsék gyermekeikben.
Ezért ne tegyenek a gyermek elott, indulatos, negativ
megjegyzéseket masok

gyermekére, annak szdrmazasara, az 6vodara, az ott
dolgozo felnédttekre, és ne

biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az
On gyermekét érte is sérelem.

Kérjiik, hogy az On gyermekét ért sérelem megtorlasat
(més gyermekén) folyosén

torténd szidast, veszekedést mellozze! Az 6voda minden
dolgozdjaval tisztelettuddan

kozoljék észrevételeiket!

Annak érdekében, hogy a gyermekeket, a nekik
legmegfelelobb modon neveljiik,

szlikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra €s
Oszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén
mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust,

illetve a féigazgatot. Veliik kozdsen probaljak meg
megoldani a konkrét helyzetet.

A sziiloknek lehetdségiik van arra, - €s igényeljiik is, -
hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai

munka kialakitasdban a megfeleld forumokon aktivan
részt vegyenek, dtleteikkel segitsék eld

a koz0s gondolkodast.

6. 1. A sziilo kotelességei

o A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke
testi, érzelmi, értelmi és erkodlesi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrol.
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3 éves kortdl biztositsa gyermeke zavartalan és
rendszeres Ovodai nevelésben vald részvételét, 4 éves
kortol tankdtelezettségének teljesitését.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a tdle
elvarhatd6 modon segitse a fejlodés folyamatat,
valamint a gyermek kdzosségbe valo beilleszkedését,
a kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével
foglalkozd 6vodapedagogusokkal, €s résziikre az
egylittnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast
adja meg.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi
méltosagat €s jogait.

Gyermekével  jelenjen meg a  Pedagdgiai
Szakszolgalat  vizsgélatdn, tovabba  biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a
fejlesztd foglalkozasokon wvalé részvételt, ha a
gyermekével foglalkozd ovodapedagogusok erre
javaslatot tesznek. Ha az e bekezdésben foglalt
kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a
Korményhivatal kotelezi a sziilét kotelességének
betartisara.

Hétvégi megbetegedés esetén az 6voda e-mail cimére
kérjik a bejelentést megtenni. Egyéb esetben a
betegség/hianyzas tényét az alabbi elérhetdségeken
Ovoda e-mail cime: cserszegovi@gmail.com
Ovoda telefonszama: 83/330-166
vagy személyesen az 6vodapedagogusoknal.
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6. 2. A sziilo jogai

A sziil6 joga a szabad évodavalasztas.

A sziil6 joga, hogy megismerje az 6voda Pedagogiai
Programjat, Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat,
Hézirendjét ¢és tdjékoztatdst kapjon az abban
foglaltakrol. (Beirataskor az Ovoda Hézirendjét
megkapja, alairasaval igazolja, hogy magara nézve
kotelezd annak betartasa)

Joga, hogy sajat gyermeke  fejlédésérol,
magaviseletérél rendszeresen részletes ¢és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon (kizarolag fogaddodra, sziiloi
értekezlet keretében).

Az intézményvezetdé ¢és az  Ovodapedagogus
hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon.

A gyermeke nevelés¢hez igénybe vegye a Pedagdgiai
Szakszolgalat intézményét.

Kezdeményezheti  Sziilsi Kozosség, Ovodaszék
létrehozasat, s abban tevékenyen kdzremiikddhet.

Az Ovodai Sziildi Kozosség figyelemmel kiséri a
gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka
eredményességét.

Megallapitasair6l  tdjékoztathatja az intézmény
nevelOtestiiletét ¢és a fenntartét. A gyermekek
nagyobb csoportjat érintdé barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az intézményvezetdtdl, s az adott
kérdés megtargyaldsakor, mint a Sziiléi Kozosség
képviseldje, tandcskozasi joggal részt vehet a
nevelOtestiileti értekezleten.

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.
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e A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles
biztositani.

7. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei az
ovodaval

A sziil6knek lehetdségiik van ra — €s mi ezt igényeljiik is
-, hogy az 6vodéban folyd nevelési munka kialakitdsdban
a megfeleld6 forumokon aktivan részt vegyenek,
otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast.

7. 1. Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok

e Sziiléi ¢és rétegsziiléi értekezletek, rétegsziildi
programok, eldadéasok, esetmegbeszélések.

e Fogadoorak, nyilt napok.

e Munkadélutanok, jatszohazak, k6zos rendezvények.

e Az 6vodapedagogusokkal torténd rovid, esetenkénti
megbeszélések, problémafeltard, elemzd segitségadas
(fogadoora).

e A gyermekek ¢évi két alkalommal torténd
értekelésének — fejlédési flizet megbeszélése (erdsségek,
gyengeségek, fejlesztendd tertiletek).

e Partneri elégedettség méres.

e Ovodai honlap.

Kérjiik a Kedves Sziiloket, hogy az 6vodapedagdgusokat
a gyermekekkel vald foglalatossdga kdzben hosszabb
idére ne vonjak el a csoporttol, mert az balesetek
kialakuldsat 1idézheti el6 és =zavarhatja a nevelés
folyamatat! Hosszabb beszélgetésre a fogadoora
alkalmasabb.

19



Gyermekiikkel kapcsolatos informacidt, tajékoztatast
csak a gyermek csoportjaban dolgozo
ovodapedagdgusoktol és a foigazgatotol kérjenek.

Az 6voda helyiségei koziil a sziild csak az 6ltdzében
tartozkodhat, mosdoban nem. (kivéve sziildi értekezlet,
munkadélutan, stb.).

Unnepeink, rendezvényeink a sziildk részére nyitottak!
Kivétel: farsang.
Ovodankban Sziil61 K6z6sség mitkodik.

8. Gvermekek az 6vodaban

8. 1. A syermekek kotelességei

o Az ovodai nevelésben részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni.

o Ovni sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

e Elsajatitani ¢s alkalmazni az egészségét ¢&s
biztonsagat vedo ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelezni a feliigyeletét ellato
o6vodapedagdgusnak, vagy mads alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, vagy
balesetet észlelt.

e Hogy betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz
tartozo teriiletek hasznalati rendjét.

e Hogy meglrizze, illetve az el6irdsoknak
megfelelden kezelje az oOvoddban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, oOvja az Ovoda
berendezéseit €s eszkozeit.
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Hogy az o6voda valamennyi dolgozoja ¢és
O6vodastarsai  emberi méltdsagat és  jogait
tiszteletben tartsa.

8. 2. A syermekek jogai

Az, hogy az Ovodaban, biztonsagban ¢és
egészséges  kornyezetben neveliék.  Ovodai
napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki:
megfeleld idOkeretet biztositsanak  jatékra,
leveg6zésre, mozgasra, pihenésre és étkezésre.
Biztonsaga érdekében az 6vodaban tartdozkodasa
ideje alatt végig ovodapedagogus feliigyelete alatt
alljon.

A gyermek  emberi = méltosaganak  és
személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
nem vethet6 ald embertelen, megalazé
bilintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak.
Idetartozik az étel erdltetése, a levegdztetés
megvonadsa is. A gyermeket kozvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.
A gyermek  joga, hogy  képességének,

érdeklédésének, adottsaganak megfeleld
nevelésben részesiiljon, illetve az 6voda, vagy a
sziilei kozbenjarasaval — Pedagoégiai

Szakszolgalathoz segitségért forduljon.

Valléasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai
Onazonossagat tiszteletben kell tartani, nemzeti,
ill. etnikai hovatartozasdnak megfelelé nevelésben
részesiiljon (tobb sziild egyiittes kérése alapjan).
A gyermek nevelése az intézmény Pedagogiai
Programja alapjan torténik, mely szerint az
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ismeretek koOzlését, atadasat targyilagosan és
tobboldaluan kell megvaldsitani. Biztositani kell a
foglalkozasokon valo részvételt.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi
¢lethez, maganélethez val6 jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek a joganak gyakorlasa
kozben nem veszélyeztetheti sajat, ill. tarsai, az
6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét.
Nem akadélyozhatja viselkedésével a tobbiek
miivelddéshez, fejlddéséhez valo jogat.

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen ingyenes
étkezésben részesiilhet.

A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien
hasznélhatja, arra vigyéaznia kell.

Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a
Napirendben és a Hazirendben megfogalmazottak
szerint vegyen részt sajat kdrnyezete és az altala
hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

8.3 A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermek jutalmazasanak elvei és formai

Pozitiv megerdsités érdekében, kommunikativ és
metakommunikativ eszkozokkel, kozosen kialakitott
szabalyokkal, pozitiv példak megerdsitésével torténik.
Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazas elvei
Onmagara ¢és tarsaira veszélyes viselkedés, tevékenység
esetén kommunikativ és metakommunikativ eszk6zok
alkalmazasa, mas tevékenységbe valo atiranyitas,
tevékenységbdl valo kivonas.
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A gyermekek nevelése, fejlesztése, a fejleszto
foglalkozasokon valo részvétel

A gyermekek egyéni fejlodését folyamatosan nyomon
kovetjiik és dokumentaljuk. /OVIKRETA/

A gyermekek fejlodésérdl a sziiloket folyamatosan
tajékoztatjuk személyesen, fogadoorak keretében.

A beiskolazassal kapcsolatos 6vodai feladatokat a
csoportos sziiloi értekezleteken ismertetjiik.

Az SNI-s, BTM-s gyerekek fejlesztd habilitacios és
rehabilitacios terapidja utazo

gyogypedagogus ¢€s fejlesztd pedagdgus
kozremiikddésével torténik. A sziil6 koteles gyermeke
fejlodése érdekében gyermekével megjelenni a
szakszolgalat vizsgalatan, illetve annak javaslata alapjan
a gyermek fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét
biztositani. Ennek elmulasztasa esetén az illetékes
kormanyhivatalt értesitjiik.

8.4 A gvermeki és sziildi jogok érvényesitésének
eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden 6vodai dolgozo
kotelessége, aki a gyermek nevelésével, ellatasaval,
igyeinek intézésével foglalkozik. A gyermek dvodai
jogviszonyon alapul6 jogait a felvétel napjatol kezdve, a
Hazirend szerint gyakorolja. A sziild tdjékoztatashoz,
véleményezéshez valo jogat a hazirendben foglaltak
szerint gyakorolja.
Az 1gazgato6 felelOs:
* a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, a
nemi identitashoz kapcsolddo védelem betartasaért
jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések
meghozataléaért,
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* a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal
nevelOi értekezleten torténo értékeléséért,

* a sziil61 kozdsség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a
gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével
kapcsolatos észrevételeiket a nevelOtestiileti értekezleten
eloterjesszek.

A gyermeki €s sziildi jogok érvényesitése az Ovodai
szocialis segitd igénybevételével

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. torvény 40/A. §

(2) g) pontja értelmében a Csalad-, és Gyermekjoléti
Szolgaltatasi Kozpont a gyermek és sziilok igényeinek és
szlikségleteinek megfeleld 6nallo egyéni és csoportos
specialis szolgaltatdsokat, programokat nyujt, amelynek
keretében 6vodai szocidlis segitd tevékenységet biztosit
6vodankban. Az 6vodai szocidlis segitd szolgaltatas a
gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a
szocialis segité munka eszkdzeivel tamogatast nyujt az
intézménylinkbe jard gyermeknek, a gyermek csalddjanak
¢és a koznevelési intézmény pedagogusainak.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az
egeészséges ¢letmad — életkori sajatossagoknak megfeleld
— népszerisitésérdl a gyermekek korében. E feladat
teljesitésében a neveldtestiilet kiemelten egyiittmiikodik a
szocialis segitdvel az ehhez sziikséges targyi-, és
személyi feltételek biztositasaban is. Ennek keretében
segiti:

* a gyermeket a koranak megfeleld nevelésbe és oktatasba
valo beilleszkedéséhez, valamint tanulmanyi
kotelezettségei teljesitésehez sziikséges kompetenciai
fejlesztésében,
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* a gyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését
akadalyozo6 tényezok észlelését és feltarasat,

* a gyermek csaladjat a gyermek 6vodai életét érintd
kérdésekben, valamint

nevelési problémak esetén a csaladot,

* prevencids eszkozok alkalmazéasaval a gyermek
veszélyeztetettségének kisziirését és

*a jelzérendszer miikodését.

9. Gyermek az 6vodaban

9. 1. Mikor veheti igénvbe a gyermek az ovodat?

Az 6vodai beiratkozasra minden év aprilis 20-a és majus
20-a kozott keriil sor, a fenntarté altal meghatarozott
idépontban, amit 30 nappal a jelentkezés eldtt kell
nyilvadnossagra hozni a meghatarozott kotelezd tartalmi
elemekkel. A fenntartd az Ovodai beiratas idejérdl, az
6vodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd eljarasrol, az
ovoda felvételi korzetérdl, valamint az O6voda nyitva
tartasanak rendjérdl hirdetményt tesz kozz¢€.

A beirataskor a sziil6 megkapja az 6voda Hazirendjének
egy példanyat.

A beiratas eldtt lehetdséget biztositunk az dvodai élet
megtekintésére, ,,bekukucskalot” szerveziink a leendd
ovodasok részére.

A sziild barmikor kérheti a nevelési év soran gyermeke
ovodai felvételét, atvételét, a gyermekek felvétele
folyamatos.
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A gyermekek mas intézménybdl valo atvétele hivatalos
atjelentkezés utjan torténik, melynek nyomtatvanyat az
érintett vezetok toltik ki és kiildik meg egymasnak.

9. 2. A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanvyok:

e a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata, annak
igazolasara, hogy betoltotte a 3. életévét,

e a gyermek nevére kiallitott személyi azonositd és
lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany,

e a szililé személyi igazolvanya és lakcimet igazold
kartydja,

e agyermek TAJ kartyaja,

e sajatos nevelési igényl gyermek szakértoi
bizottsagi véleménye.

Az 6vodai felvételrdl a torvényi eldirdsok értelmében az
intézményvezetd dont.

Azt a gyermeket vessziik fel/vessziik at elsdsorban
ovodankba, aki alland6 Cserszegtomaji lakcimmel
rendelkezik, aki életvitelszerlien Cserszegtomajon lakik,
vagy a szilo helyben dolgozik.. Szakértéi vélemény vagy
a jarasi hivatal hatarozata alapjan a kijelolt 6voda koteles
felvenni az 6vodakoteles gyermeket.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a 3. életévét a
felvételtdl szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy
minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnydban
tartozkodasi hellyel rendelkezé 3 éves €s annal 1dsebb
gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermek felvételérdl az intézményvezetd dont és
legkésdbb a beiratkozasra kiirt utols6 hatdrnapot kovetd
30. munkanapon beliil irasban értesiti a sziilét. A kérelem
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elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban
kozli a sziildvel.

Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba vald
beosztasarol az  Ovodapedagogusok  véleményének
kikérése mellett a foigazgatd dont.

9.3. Felvétel elbiralasa
A felvételrol, atvételrdl az 6voda féigazgatdja dont.
A felvételrdl irdsban kapnak tdjékoztatast az érintettek.
A felvételnél meghatarozo a fenntart6 altal megéallapitott
féréhelyszam, illetve felveheté gyermeklétszam.
A felvétel elbirdlasnal az alabbi szempontokat vessziik
figyelembe:
- adott évben harmadik életévét betolto (ovodakoteles)
gyermek,
- halmozottan hatranyos helyzetii, valamint egy¢b
szocialis okok miatt
veszélyeztetett helyzetl, illetve akinek felvételérdl a
gyamhatdsag dontott, tartds nevelésben 1évd gyermek.
Tovabbi (iires) férOhely esetén a kotelezo felvételi
szempontok mellett elsObbséget élvez felvétel
szempontjabol az a kisgyermek akinek:
- testvére mar idejar,
- egyediil nevel6 sziilé gyermeke,
- a sziilék az 6voda korzetében dolgoznak.
Az 6vodai jogviszony létrehozasa jelentkezés alapjan
torténik €s a felvételrdl sz616 hatarozatba foglaltak szerint
a beiratas napjan jon létre az 6voda és a gyermek
(sziiléje, gyamja) kozott.
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Az elhelyezés megsziinése

Megszlinik az dvodai elhelyezés, ha:

» A gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

* A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso
napjan, illetve ha a gyermeket nem vették fel az iskolaba,
annak a nevelési évnek az utolsé napjan, amelyben a
nyolcadik életévét betdlti

* Az 6voda torli az 6vodasok nyilvantartasabol azt a
gyermeket, akinek ellatasa a jogszabalyok szerint
megsziint.

9. 4. Jogorvoslati eljaras

A féigazgatd ovodai felvétellel kapcsolatos dontése ellen
a kozléstél szamitott 15 napon beliil a sziild a gyermek
érdekében  eljarast indithat, amit Cserszegtomaj
Nagykozség Jegyzdjének cimez, de a fdigazgatonak
nyujthat be. Az iligyben a fenntartdé jar el és hoz
masodfokt dontést. A jogorvoslati eljaras soran a jegyzo
az adott ligyet mérlegelve dont a kérelem kapcsan.

A fenntarto:
e a kérelmet elutasithatja,
e a dontést megvaltoztathatja, vagy

e a dontést megsemmisitheti, €s az intézményt Uy
dontés meghozatalara utasithatja.
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9. 5. Kotelezo6 az 6vodai nevelés igénybevétele:

e A gyermeknek abban az évben, amelynek
augusztus 31. napjaig a 3. életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi 4 éraban
o6vodai foglalkozason koteles részt venni. Az
ovodakotelesek nyilvantartdsa az Oktatasi Hivatal
feladata.

e Amennyiben a sziild felmentést szeretne kérni az
6vodai nevelés alol, targyév majus 25. napjaig
megteheti a felmentést engedélyezd Jarasi
Hivatalnal, ha azt a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja. Felmentés csak az év
augusztus 31 napjdig adhatd, amelyben a gyermek
a 4. életévét betolti.

9. 6. Tankoteles gvermek az ovodaban, a beiskolazas
szabalyai:

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus
31. napjaig a 6. életévét betolti, tankotelezetté
valik. A tankotelezettség teljesitése a nevelési év
els6 napjan kezdddik.

o A tankotelezettség kezdete mdodosulhat, ha a sziild
kérelmezte a tankotelezettség halasztasat az
Oktatasi Hivatalnal és az felmentette a gyermeket
1 évre az iskolakezdés alol, vagy, ha az illetékes
pedagogiai  szakszolgalat szakértdi bizottsdga
januar 15-e eldtt kiéllitott szakvéleménye
tartalmazza azt a javaslatot, hogy a gyermek
maradjon tovabbi 1 nevelési évig Ovodai
nevelésben. Ebben az esetben a gyermek az
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Oktatasi Hivatalhoz benytjtott kérelem hianyaban
is tovabbi 1 évig 6vodai nevelésben vehet részt. A
sziilonek a szakértdi véleményt az 6vodaban be
kell mutatnia.

e Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges
fejlettséget korabban éri el, a sziilo kérelmére az
Oktatasi Hivatal engedélyével 5 éves koraban
mehet iskolaba.

9. 7 A beiskolazas 6vodai feladatainak szabdalyai,

eljarasrendje

e A gyermek iskolaérettségének értékelési
szempontjait, ill. az 6vodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagdgiai
Programjaban talalhatjak meg. A tankdteles kora
gyermekek sziil6jével fogadoodra keretében
beszélgetiink az iskolara valo felkésziiltségrol.

o Egészségligyi-, testi-, lelki-, szocialis-, és értelmi
fejlettséget a nagycsoportos gyermekkel
foglalkoz6 6vodapedagdgusok, logopédusok,
valamint gyogypedagogus adhat tajékoztatast.

e Haa gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettséget esetleg korabban eléri, az Oktatési
Hivatal a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kora eldtt megkezdje az iskolat.

e Amennyiben a gyermek fejlddését nyomon
kovetd szakemberek a sziildvel egyetértve ugy
latjak, hogy a gyermek tovabbi dvodai nevelése
indokolt, akkor a sziilo kérelemmel fordulhat az
Oktatéasi Hivatalhoz.
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Az egyeztetd megbeszélések legkés6bb januar
végéig meg kell, hogy torténjenek, hogy a
sziilének legyen ideje a kérelem benyujtasara.

A SNI (sajatos nevelési igényii) gyermek iskolai
tanulmanyainak megkezdéséhez az SNI tipust
vizsgalo Szakértdi Bizottsag véleményét minden
esetben meg kell kérni, amennyiben az akkor
hatalyos szakvéleménye nem tartalmazza a
,tovabbi egy év 6vodai nevelését javasoljuk”
mondatot.

Ha a Szakért6i Bizottsag januar vége elétt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi
kérelem benyujtasara nincs sziikség.

A sziil6i kérelem hianyaban a gyermek
tankotelezettsége megkezdése halasztasat a
Gyamhatdsag is kezdeményezheti. A sziilo, a
Gyéambhatosag a kérelmét legkésdbb az
iskolakezdés évének januar 18. napjaig nyljthatja
be a felmentést engedélyezd szervhez (Oktatéasi
Hivatalhoz).

Amennyiben a Pedagogiai Szakszolgélat
barmilyen okbdl kifolydlag nem vizsgalja meg az
SNI/BTMN-es gyermeket, vagy a gyermek
vizsgalata nem zarul le a kérelem benyujtasara
nyitva allo hataridd végéig (vagyis januar 18-ig),
¢s a sziild szeretné, hogy a gyermeke tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben részesiiljon, a
fészabaly szerint kell eljarni, vagyis a torvényi
hataridon beliil (januar 18-1g) kérelmet kell
benytjtani az Oktatési Hivatalhoz.

Az eljaras ligyintézési hatarideje 50 (6tven) nap.
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A sziil6 kérelme alatamasztasara, kérelméhez
csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztod
ovodai dokumentumokat, melyeket a gyermek
nevelését végzo dvodapedagogusok és az dvoda
elézetesen ellat alairasaval, illetve az 6voda
korpecsétjével.

Ha a sziil6 kérelemmel €l az Oktatasi Hivatal felé,
kérjiik, hogy minden esetben jelezze gyermeke
6vodapedagdgusainak!

Amennyiben az Oktatasi Hivatal megkiildte a
hatarozatot a sziilének, kérjiik, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az 6vodaban. A
KIR-ben az OH rogziti a dontést.

Ha a sziild nem ért egyet a felmentést
engedélyez6 szerv (Oktatasi Hivatal) dontésével, a
kozigazgatési birdsagnal keresetet indithat.

A birdsag a keresetlevelet, a birésaghoz torténd
érkezéstol szamitott 30 (harminc) napon beliil
biralja el, a hatarozatat ugyanezen hataridén beliil
irasba foglalja, és a felek részére kézbesiti az Nkt.
8. § (2d) bekezdése, valamin 45. § (6e) bekezdése
szerint. Ezzel biztositott a jogerds birdsagi dontés
meghozatala a tanév elsd napjaig. Kérjiik, hogy a
sziild, az intézmény vezetdjének a jogerds
birdsagi dontést sziveskedjen bemutatni.

A Szakértdi Bizottsag feljogosito
szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt
magaban foglald hatarozatanak hianyaban meg
kell kezdeni a gyermeknek iskolai tanulmanyait,
igy a sziilének az iskolai beiratasok idészakaban
be kell iratnia az altala valasztott altalanos iskola
elsd évfolyamara.
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9.8. Megsziinik az évodai elhelyezés

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

* A gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

* A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsod
napjan, illetve ha a gyermeket nem vették fel az iskolaba,
annak a nevelési évnek az utols6 napjan, amelyben a
nyolcadik életévét betdlti

* Az 6voda torli az 6vodasok nyilvantartasabol azt a
gyermeket, akinek ellatdsa a jogszabalyok szerint
megszint.

9.9. Ertesités kiilfoldon tartézkodasrol

ha a gyermek oOvodakotelezettségét kiilfoldon
teljesiti, sziiloje koteles arr6l a beiratkozas
idejének utolsd hatarnapjat kovetd 15 napon beliil
irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.

Az 6vodakételes, az 6vodaval jogviszonyban allo
gyermek szilgje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti,
elézetesen koteles értesiteni az féigazgatot.
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9.11

9.10. Ovodai hianyzis okai:

Ha az oOvodapedagdégus megitélése szerint a
gyermek beteg, lehet0ség szerint gondoskodik a
tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérdl, €és a lehetd
legrovidebb iddn beliil értesiti a gyermek sziileit.
Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢&s
latogathatja az 6vodat, orvosnak kell igazolnia. Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos iddszakat is.

Ha a gyermeken fertdzés tiinetei jelentkeznek az
6voddban, a jarvanyiigyi Ovintézkedésnek
megfelelden kell eljarni.

Az ovodaba jarasi kotelezettség elmaradasa —

kovetkezményei
Ha az ¢vodakételes gyermek egy nevelési évben
igazolatlanul
a) Ot nevelési napot mulaszt, az intézmény
vezetdje
—1998. évi LXXXIV. csaladok tdmogatasarol
sz0l6 torvény 15.§ (1-3) bekezdései értelmében
felhivja a csaladi potlék jogosultjat az igazolatlan
mulasztassal 0sszefiiggd
jogkovetkezményre (értesités igazolatlan
mulasztasrol nyomtatvany megkiildése
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szilé/torvényes képviseld részére).

—a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot (teriiletileg illetékes
Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalya) és a
Gyermekjoléti Szolgalatot (20/2012 (VIIL.31.)
EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetden a
Gyermekjoléti Szolgalat az 6voda bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben
a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd ¢s az
igazolatlan hianyzast kivalto helyzet
megsziintetésével, a gyermek dvodaba jarasaval a
gyermek érdekeit szolgald feladatokat.

b) tizenegy nevelési napot mulaszt, az intézmény
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja a teriiletileg
illetékes Kormanyhivatal Szabalysértési Hatosagi
Osztalyat.

¢) husz igazolatlan nevelési nap esetében —
kezdeményezi a csaladtamogatési ligyben eljard
hatosagnal (Magyar Allamkincstér) az ellatas
sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok
tdmogatasarol szolo torvény 15.§ (1,b)) —az
intézmény vezetdje az intézkedeést tajékoztatasul
megkiildi a Gyamhatdsag részére is.
(Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalyanak). A
sziild kotelezettsége gyermekének barmilyen
okbol torténd tavolmaradasanak (eldzetes, vagy
targynapi) bejelentése.
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9.12. A tavolmaradas igazolasa

Kérjiikk a sziiloket, hogy, ha gyermekiik az oOvodai
foglalkozasrdl tavol marad, sziveskedjenek mulasztasat
leigazolni. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

A gyermek beteg volt, és azt az orvos igazolta.

A gyermek hidnyzasat a sziilé eldzetesen
bejelentette az 6vodapedagoégusnak, majd azt
igazolta,

A sziilo irasbeli kérelmére engedélyt kapott a
gyermek a tdvolmaradésra az intézményvezetotol.

Ha a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb
indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni.

1.sz melléklet

2.sz. melléklet

9.13. A gyermekek érkezésének és tavozasanak

eljarasrendje

A gyermekeknek a nyitds kezdetétdl folyamatosan, de
lehetdség szerint a heti és a napirend megzavarasa nélkiil,
valamint a neveldmunka eredményessége érdekében 8.00
oraig célszerli beérkezniiik a sajat csoportjukba.

A sziilék a gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor
behozhatjadk és hazavihetik, ha az 6vodai tevékenység
zavardsa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartdsa és
tiszteletben tartdsaval teszik:

Megkérjik a sziildket, hogy miutan reggel
bekisérték gyermekiiket az Ovodaba, csak
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felndttnek (6vodapedagdgus, dajka) adjak at,
illetve 6vodai dolgozotol kérjék ki a délutan
folyaman.

A gyermekek biztonsaga érdekében kérjiik, hogy
az 6voda kapujat minden esetben zarjak be.

A sziildékon kiviil csak a sziildk 4altal irasban
megbizott személy viheti el a gyermeket az
ovodabol. A sziilének atadott gyermekért a sziild
a felelés. Az o6vodapedagogus az 6voda egész
terliletén csak azokért a gyermekekért felel,
akikért a sziil6 még nem érkezett meg.

Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali
hat6sagi hatarozatban foglaltak alapjan all
modunkban a gyermeket kiadni. Ennek hianyaban
az 6voda koteles mindkét sziild szdmara a sziildi
jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben a csaldd 6nhibdjan kiviil nem tud a
gyermek  hazavitelérdl a  zdrds  idejéig
gondoskodni, az &vodapedagogus koteles a
gyermeket a Csalddsegité ¢és Gyermekjoléti
Szolgélat segitségével az otthondba juttatni, — a
sziiloknek, illetékes hozzatartozoknak atadni.
Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az
ovodaban.

A kiilonfoglalkozasok  igénybevételekor a
gyermekért a szolgaltatast nyajtd személy a
felel0s.

14 éven aluli testvérnek nem adhatjuk oda az
6vodas gyermeket.

A gyermekek érkezésekor és elvitelekor a sziil6k
¢s a hozzatartozoik csak az 61toz6ben
tartozkodhatnak, nem mehetnek be a
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csoportszobaba ¢és a mosdoba, csak kivételes
alkalmakkor, pl. beszoktatasi iddszakban, akkor is
valtocipdben.

e Az o6voda udvara az 6vodaba jard gyermekeké,
igy csak 0k hasznalhatjak jaték céljabol!

10. A svermekekre vonatkozo 6vé — védo intézkedések

* A bejarati kapukat és ajtokat kérjiilk minden esetben
csukjék be.

* A sziil6k elérhetOségiiknek megvaltozasat kérjiik
azonnal jelezzEk, hogy sziikség esetén

értesithetdek legyenek.

» Gyermekek csak az arra kijeldlt helyiségekben
tartozkodhatnak és jatszhatnak, felnott feliigyelete
mellett.

* Kiils6s foglalkozasok ideje alatt mindig a foglalkozo
felndtt/pedagdgus felelds a gyermekeért.

» Az dvoda altalanos é€letrendjével 0sszefiiggd, a
csoportok egyénileg kialakitott szokas-¢és
szabalyrendszerének betartdsa a csoportok tagjai szamara
kotelezd.

11. A tartos gyogykezelés alatt allo gyermekek
ellatasa:

* Tartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek az, akinek
egeészségligyi ellatasa a szakorvos véleménye alapjan az
adott nevelési évben a harminchat nevelési napot
varhatéan meghaladja, és emiatt a legalabb napi négy orai
tartamban meghatarozott 6vodai foglalkozdsokon nem
tud részt venni
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A tartos gyogykezelés alatt allo gyermekek ellatdsanak
6vodai neveléssel 0sszefliggd vonatkozasai a kovetkezok:
- az 6vodai nevelésben torténd kotelezd részvétel aloli
felmentés a szakellatasban részt vevd szakorvos
véleménye alapjan torténik, aki az eljarasban
szakértdként vesz részt

- az 6vodaba jarasi kotelezettség aloli felmentés iranti
kérelem —a Jarasi Hivatalban a targyév majus 15-ig
benyujthato

- a tartés gyogykezelésre vonatkozo6 adatok, tovabba a
gyermek specialis koznevelési ellatdsdhoz
elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagnozisanak
adatai az 6voda ¢és az egészségligyi szakellato kozott
tovabbithatok (kiilonleges adatok)

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasa az
ovodaban:

2021/2022. nevelési évtol kotelezettség az dvodakra az
inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd, 6vodai
nevelésben részt vevo gyermekek indokolt esetben
torténd, intézményben megvaldsuld specidlis ellatasa
tekintetében.

* Az 6voda foigazgatoja az 1-es tipust diabétesszel €106,
az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek részére a sziild
vagy mas torvényes képviseld kérelmére, a gyermekkori
diabétesz gondozasaval foglalkozo egészségligyi
intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan a
jogszabalyban foglalt specidlis ellatast biztositja.

Az 6voda féigazgatdja — az ellatds megszervezésével
Osszefliggésben

— a pedagbdgus vagy érettségi végzettséggel rendelkezo,
neveld-oktaté munkat
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kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott
beosztottja szamara eldirhatja

a) a vércukorszint sziikség szerinti mérését,

b) sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziilével, mas
torvényes képviseldvel, a megadott kapcsolattartasi
moddon egyeztetve, az eldirt idokozonként a sziikséges
mennyiségli inzulin beadasat.

11. 1. A syermekek egészsége érdekében a gyermekek

altal betartandoé eloirasok

ebéd utani fogmosas, sajat fogmoso felszereléssel,
étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,
papirtorlé hasznalata,

a WC rendeltetésszeri hasznalata,

étkezésnél a  szilkséges mennyiségli  étel
elfogyasztasa,

szomjusag csillapitdsa nem csak az étkezéshez
felkinalt folyadék fogyasztasaval,

ebéd utani agyon pihenés, alvas,

friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv
részvétel,

cukrot €s egyéb édességet a gyermek nem hozhat
be az 6vodaba, csak kivételes esetben, ha erre
engedélyt kapott és abbol mindenkinek jut,

a csoportszobaba csak valtocipdben 1éphet be.

11. 2. A osyermekek testi épsége érdekében a

oyermekek altal betartando eloirasok

a helyiségek €s az udvar rendjének betartéasa,
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a jatékok,  evleszkozok  rendeltetésszerii

hasznalata,

e alvéasidoben csak az Odvodapedagogus altal
engedélyezett targyat tarthatja maganal,

e a csoportszobabdl csak engedéllyel, a sziil6 vagy a
dajka felligyelete mellett Iéphet egy masik
helyiségbe,

e az udvari levegézés soran csak az udvari
jatszotéren tartdzkodhat,

e az ¢piletbdl csak a sziilével 1éphet ki, miutan
bejelentette az d6vodapedagdgusnak, s csak akkor,
ha az o6vodapedagdgus a bejelentést tudomasul
vette,

e tarsat, vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

e tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai
bantalmazast ¢és lelki terrort, fenyegetést nem
alkalmazhat,

e a balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy a
gyermekek ne viseljenek a mindennapokban
¢kszert, vagy olyan ruhadarabokat, melyekkel
balesetveszélyes helyzeteket teremthetnek. Ha
fiilbevalot, szemiiveget viselnek a gyermekek,
azok  épségéért, allapotdért nem  tudunk
feleldsseget vallalni.

Az 6voda milkodése soran az illetékes szakhatdosagok
(ANTSZ, munkavédelmi szakhatésag, tiizvédelmi
szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell
tartani.

Az ovodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz és
bombariadd, természeti katasztrofa, terror-tdmadas)
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esetén a gyermekek elvarhatd magatartasi, viselkedési
szabalya:

e a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara
(hadrom hosszu csengetés) a gyermekek kotelesek
az Oket ellatod felndttek utasitdsait maradéktalanul
végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd
legrévidebb 1d6 alatt teljesiteni.

RendKkiviili esemény, bombariadoé esetén sziikséges
teend6k

Az 6voda miikodésében rendkiviili eseménynek mindsiil
minden olyan elére nem lathato

esemény, amely a neveldmunka szokasos menetét
akadalyozza, illetve az 6vodaba jard

gyermekeknek €és dolgozodinak biztonsagat és egészségét,
valamint az intézmény épiiletét,

felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

* a természeti katasztrofa

s atliz

* a robbanassal torténd fenyegetés.

Ezekben az esetekben a lehetd legrovidebb idon beliil
értesitjiik a tényrdl az épiiletben

1év6 valamennyi személyt, és megkezdjiik a gyermekek
mentését az 6vodabol az

intézményben taldlhat6 ,, Tlizriado terv” mentési
gyakorlata alapjan.

Minden 6vodaba jaré gyermeknek ¢és sziileinek feladatat

képezi az ide vonatkozé szabalyok betartasa:
e a gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet,
igy ha a sziild az 6voddban a gyermekét az
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ovodapedagdgustol atvette, a tovabbiakban teljes
feleldsséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az o6voda teriiletén beliil
tartozkodik,

az oOvoda csak megfeleldségi jellel -ellatott
jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy otthonrél
is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

11. 3. A sziillok, pedagogusok feladata a
overmekbalesetek megelozésében

A szil6 gyermekét atoltoztetés utdn az
ovodapedagdgusnak, vagy a dajkénak adja at.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a
kaputol sem.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild
menjen oda az Ovodapedagoégushoz, vegye at
gyermekét ¢és csak ezutan tavozzanak el az
6vodabol.

Az o6vodai élet sordn a gyermekek csak felndtt
kisérettel mehetnek ki az udvarra.

Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkertilése
érdekében gyermekiik atvétele utdn az Ovoda
udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

Ha a sziild olyan hasznalati eszkozt, jatékot,
berendezési targyat észlel az Ovodaban, ami
megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz,
kérjuk, hogy azonnal jelezze az
ovodapedagdgusoknak ¢és a foigazgatonak.

Az 6voda teriiletére kutyat még szdjkosarral sem
lehet behozni!
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Kérjik a sziilok munkahelyi ¢és lakascimét,
valamint  telefonszamat, annak  valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoport
o6vodapedagdgusainak, hogy baleset vagy
betegség esetén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

11. 4. Ha a gsyvermeket baleset éri, az

ovodapedagogusnak kotelessége az alabbi szabalyok

szerint eljarni

Horzsolasos balesetek, iitésb6dl szarmazo sériilések
esetén a gyermeket helyben elsdsegély-nytjtasban
részesiteni, a sziilot tajékoztatni.

Nyilt torések, életveszélyes sériilés esetén azonnal
ment6t hivni, és a szil6ét értesiteni.

Eletveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti
ellatast igényld sériilések esetén a sziilot értesiteni
¢és k6zos dontést hozni a tovabbi intézkedésrol.
Minden  balesetet  koteles  jelenteni  az
o6vodapedagdgus a foigazgatonak, részt venni a
kivizsgalasban ¢€s a jegyzOkonyv elkészitésében.
Az Ovodaban a gyermekével egyiitt tartozkodo
szil6 a Dbalesetvédelmi eldirdsokat koteles
betartani, illetve betartatni gyermeke védelmében.

12. Helviségek, berendezések hasznalati rendje

Az 6voda helyiségeit, berendezési €s felszerelési targyait

nyitva tartasi idoben az 6vodaba felvett gyermekek
hasznaljak.
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A csoportszobakban sziilok, vendégek ¢és hozzatartozok
csoportosan kizarolag az engedélyezett alkalmakkor
tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, iinnepélyek, fogadd orak,
értekezletek, jatszohaz, stb.).

A gyermekek az ovoda helyiségeit és az udvarat csak
o6vodapedagogusi feliigyelet mellett hasznélhatjak.

Igény szerint — az 6vodapedagdgusok egyetértésével és a
csoport zavardsa nélkil — a sziildk a nap barmely
szakaszaban bekapcsolodhatnak a gyermekek oOvodai
¢letébe, tevékenységeibe. A gyermekek és a sziilok csak
valtocipdben tartozkodhatnak a csoportszobaban.

A helyiségek tisztasdganak fenntartdsa, a berendezési
targyak épségének megdrzése az oOvodai dolgozok, a
szllok és gyermekeik szamdara egyarant kotelezettség és
elvaras.

13. A svermekek felszerelései és eszkozei

13. 1. A syermekek ruhazata az 6vodaban

Az o6voddba jar6 gyermekek legyenek tisztik,
gondozottak. Ruh4juk legyen praktikus, kényelmes.

A gyermek oOltoztetése az iddjarasnak és a csoportszoba
homérsékletének megfelelden torténjen.

Az eredményes neveldomunka érdekében a kovetkezo
felszerelések kérjiik:

e Dbenti ruhat, az idéjarasnak megfeleld valtoruhat,

valto cip6t, ami legyen kényelmes ¢és tartsa a labat,
szabadidoruhat az udvarra,

pizsamat a pihenéshez,

tartalék alsonemt,
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e mozgasos foglalkozadshoz tornazsdkban kényelmes
ruhat (rovidnadrag, polo, tornacipd, valtoé zokni),

o fogkefét jellel elldtva, amit 2-3 havonta kériink
cserélni,

e a gyermekek pihenéséhez takardt, parnat, lepedot,
melyek tisztitdsa 2 hetenként otthon torténik.

e a ruhanemtket kérjiik jellel ellatni. A jellel el nem
latott ruhdkért felelésséget nem tudunk véllalni.

e iinnepek és rendezvények alkalméval ,.kedves ruha”

e a specialis foglalkozdsokhoz sziikséges eszkdzoket az
érintett sziil6k az adott szakemberrel egyeztessék,

e a gyermekek gyodgyszert, pénzt, tlizgyujtd, vagd-szird
eszkozoket az 6vodaba nem hozhatnak,

e a sziil6k a beszoktatas ideje alatt gyermekeik részére
cumit, egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak, de
megrongalddasuk esetén az 6voda kartéritést nem vallal,

e az utcai kozlekedéshez hasznalt kerékparokat az
o6voddban az arra kijelolt helyen lehet elhelyezni, de
Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, kartéritést sem
vallal értiik,

e a testdpolashoz sziikséges eszkozok tisztantartasarol
az Ovoda dolgozoi, cseréjiik biztositasarol (fogkefe)
pedig az Ovodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

14. A svermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek  napi  haromszori  étkezésének
megszervezése az ovoda feladata. Az élelmiszerekbdl az
ételmintat a Kozétkeztetési Kozpont rakja el. Nem
vonatkozik ez az otthonrdl behozott sziiletésnapi, névnapi
kinalasra szant édességekre, a kiranduladsok alkalmaval

46



kiegészitd tizéraira, az egész csoport szamara
vitaminpoétlasra szolgdld plusz gyiimdlcsre, zoldségre.
(ANTSZ).

Tej- vagy lisztérzékenységet, cukorbetegséget, esetleg
mas jellegli problémat kérjiik, jelezzék az ovodatitkarnal
¢s az intézményvezetonél mar a beiratkozaskor.

Az étkezések idopontjai:

e Folyamatos reggeli 8.30-9.00-ig.

e Tizdrai (gyliimdlcs): 10.00

e Ebéd 11.45-12.30 kozott.

e Folyamatos uzsonna 15.00-15.30 kozott.

Célszeri a koran érkezd  gyermekeket otthon
megreggeliztetni.

Kérjiik, hogy az oOvoda teriiletén ne kindljadk a
gyermekeiket édességgel, és egyéb ¢lelmiszerekkel.

Az 6vodai étkeztetéssel és a fizetési kotelezettséggel
kapcsolatos szabalyok

* A gyermekek napi haromszori étkezésének
megszervezése, az 0voda feladata, mely
élelmiszerekbdl az 6voda koteles megdrizni az ételmintat
48 oOrén at.

Kivétel: Kirandulasok alkalmaval kiegészito tizorai, az
egész csoport szamara vitamin

poétlasara szolgalo plusz gylimoles, zoldség.

Kérjiik, hogy a gyermekek az ovodaba érkezés elott
reggelizzenek otthon!

Az étkezés lejelentése, bejelentése: az 6voda
telefonszaman (83/330-166), emailben
(cserszegovi@gmail.com) vagy személyesen
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Az el6z6 nap 10:30 oraig beérkezett jelzés esetén tudjuk
kéréstiket teljesiteni, és az ebédet be, vagy lejelenteni. Az
étkezés le - ill. bejelentése a fentiektdl eltéréen a konyha
kérése alapjan elézetesen is torténhet, ebben az esetben a
sziiloket tajékoztatjuk és irasban nyilatkoznak, hogy a
feltiintetett napon igénylik, ill. nem igénylik gyermekiik
szamara az étkezés biztositasat.

Az étkezés befizetésének iddpontja minden honapban
kifliggesztésre keriil az 6voda bejarati ajtajainal.

Kérjiik, hogy a befizetés hataridejét pontosan tartsak
be!

Az esetlegesen fel nem hasznalt 6sszeg a kovetkezd
honapban keriil levondasra, ha a sziild, a

fentiekben mar ismertetett moédon, iddben bejelentette a
hianyzast.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild visszatéritésre
nem tarthat igényt.

Egy honapnal tobb hatralék esetén, ha sziild irasbeli
felszolitas utan sem rendezi tartozasat,

nem tudjuk az étkezést a tovabbiakban biztositani, illetve
jelezziik a jegyzOnek.

A szocialis és normativ kedvezmények, tamogatasok
felosztasanak elvei, a kérelem

elbiralasanak rendje

A torvényi eldirasok figyelembevételével, ingyenesen
vehetik igénybe az dvodai étkezést.

A téritési dij mértékét mindenkor a fenntart6 hatarozza
meg.

Etkezési kedvezmények

Kedvezményben részesiilhetnek az étkezési téritési dij
fizetésében:
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- a 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladok 100%-ban
- a tartos beteg, ill. fogyatékos gyermekek orvosi igazolas
alapjan 100%-ban

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilok alapjan 100%

- jovedelem alapjan 100% mértékben

- nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag

Minden esetben sziikségesek az igazolasok,
hatarozatok, nyilatkozatok benyujtasa!

Valamennyi csoportban minden nap tartunk
gylimolcsnapot, melyre lehetdség szerint

kériink gylimolcsot a csoportban dolgozé 6vondk altal
kijelolt napon.

Edességet, gyiimolesot név- és sziiletésnap, illetve
iinnepnap alkalmabdl lehet hozni.

Ovodéankban, hagyoméanyosan megiinnepeljiik a
gyermekek sziiletés és névnapjat.

Ebben az esetben kinalhaté mennyiségben hozhatnak
édességet, siiteményt,

gyiimolcsot a kozegészségligyi szabalyok betartasaval,
érvényes szavatossaggal.

Nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, és az 6voda
tisztasagat is zavarja, ha a

gyermek naponta siiteménnyel, bandnnal, csokival, egyéb
édességgel érkezik, ezért ezt

kérjiik melldzni.
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15. A szabalyvozhato jogok érvénvesitésének
eljarasrendje

Az intézményvezeto felelos

e Az 6vodaban a gyermeki jogok érvényesiilésének
ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozataldért,

e a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves ¢és
nevelési €év végi nevelbtestiileti értekezleten
torténo értékeléséért,

e a szildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért,
hogy a gyermeki jogok érvényesiilésének
megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a
nevelOtestiileti értekezleten eldterjesszeék, és a
fenntartohoz tovabbitsak.

16. Az 0voda egészségvédelmi szabalvai

16. 1. A taplalassal kapcsolatos egészségvédelem

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi kOszontését
gyuimolcsokkel, esetleg a kereskedelemben kaphato,
bevizsgalt aprosiitemények, vagy torta felhasznalasaval
ajanlott megszervezni.

Az 6vodaba csokoladét, édességeket, iiditdket, szorpoket
az tinnepi alkalmak kivételével behozni nem sziikséges.

A tulzott cukorka és cukros liditok fogyasztasat keriiljiik.
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16. 2. A syermekekkel kapcsolatos egészségiigyi
szabalyok:

Egészségvédelem

* Az 6voda minden alkalmazottjanak kotelessége a
balesetmentes, fertézésmentes kdrnyezet

biztositasa, megtartasa.

* Az 6voda mitkodtetése soran az NNK altal
meghatarozott szabalyokat szigortan be kell

tartani: talalas, fertétlenités, takaritas, mosogatas és
mosas soran.

* Csoport és egyéb foglalkoztatd szobaban sziil6 csak
cipdvédo hasznalataval vagy

valtécipoben tartozkodhat.

» Az 6voda melegitékonyhéjaba csakis az 6voda HACCP
végzettséggel €s érvényes

egészségiigyi konyvvel rendelkezd dolgozoi Iéphetnek be
(megfelelé védéruhazatban), vagy a

hivatalos szervtdl érkezo ellendr (védéruhazatot
biztositani kell szamara).

* A csoportszobaba sziil6 csak egészségesen tartdzkodhat.
* Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az
évente megtartott egészségiigyi

vizsgalaton valo részvétel, ennek szabéalyozéasa az
intézményi Munkavédelmi Szabalyzatban

talalhato.

* A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortian tilos!
» Az dvodaban tartdzkodo sziilok és gyermekek kotelesek
az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo
rendelkezéseket betartani. (Tilos a dohdnyzés, szeszesital
fogyasztas, az dvoda egész teriiletére az allatok
behozasa, kivétel: oktatasi céllal)
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* Az 6vodat csak teljesen egészséges gyermek
latogathatja!

» Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket az
értesitéstdl szamitott legrovidebb idén beliil haza kell
vinni.

* Betegségre utalo tlinetekkel (hdnyas, hasmenés, 14z stb.)
hazakiildott gyermek csak orvosi igazolassal johet ismét
ovodaba.

* Beteg, gyogyszert szedd, labadozé gyermek, a tobbi
gyermek egészségének megorzése érdekében az 6vodat
teljes gyogyulasdig nem latogathatjak. Ilyen esetben az
ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

* A gyermek, betegség utan csak orvosi igazolassal
johet ismét ovodaba.

» Tetlivel fertdzott gyermek, kezelés, lemosas utan csak
serkétdl letisztitott hajjal johet ismét Ovodéaba
(IGAZOLAS, 3x -i véd6néi ellenérzés).

» Ha az 6vodas gyermek fert6z6 beteg lett, ezt a tényt a
sziild koteles az 6vodanak a sziikséges védo-6vo
intézkedések megtétele céljabol bejelenteni.

* Az 6vodaban a gyermekek higiéniai egészségveédelmi
okokbél cumisiiveget, PELENKAT nem

hasznalhatnak. Errél kérjiik, hogy ovodaba 1épésiikig
szoktassak le a Kicsiket.

» Az 6vodaban tartdzkodo sziilok és gyermekek kotelesek
az egészséglik és testi épségiik védelmére vonatkozo
rendelkezéseket betartani, a keletkezo balesetekért
felelosségét vallalni.

* Kérjiik, hogy mar beiratkozas, illetve 6vodakezdés
elején tajékoztassak az 6vondket
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gyermekiik folyamatos gyogyszerszedést igényld
betegségérol,

gyogyszerérzékenységérol (asztma, cukorbetegség,
allergia stb.)

* Dohanyozni az 6voda teriiletén és a bejaratok 5 méteres
korzetében tilos.

17. Adatkezelés, panaszkezelés, iigyintézés

- A pedagdgusokat, dajkakat titoktartasi kotelezettség
terheli a gyermekekkel és csaladokkal

kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot
illetden, amelyrdl hivatasuk ellatidsa

soran tudomast szereztek.

- Barmilyen kérést, problémat, sérelmet, javaslatot kérjiik
a leheto legrovidebb idén beliil

beszéljenek meg az dvodapedagodgusokkal.

- A sziil6k az olyan jellegli problémdjukkal, ami az
o6vodapedagogusokkal vald egyeztetés soran

nem vezetett eredményre, az féigazgatohoz fordulhatnak
telefonon, irasban, vagy

személyesen eldre egyeztetett idopontban.

A panaszok és azok megoldasanak eredményességei
rogzitésre keriilnek a panaszkezelési

nyilvantartasban. Ha a sziil6k szamara a megoldas nem
kielégitd, az 6voda fenntartdjdhoz

fordulhatnak jogorvoslatért.

frasban beadott panaszokra az féigazgatd 30 napon beliil
irasban valaszol.
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Az 6voda tobb gyermekét érint6 problémak
kivizsgalasadhoz irasos kérelemmel fordulhatnak

a féigazgatohoz. Amennyiben sziikséges, hataskorén
tulmutat, a féigazgatd tovabbitja

a levelet a megfelelo felettes szervekhez.

18. Az ovoda altal biztositott szolgaltatasok
igénybevételének rendje

Fejleszto foglalkozéasok

- A gyermekeknek a szakértd bizottsag altal
meghatarozott fejlesztd foglalkozasokon kotelezo
részt venniiik.

- A sziilok a fejlesztésekre a megbeszélt idépontokra
kotelesek a gyermekeket az 6vodéaba

behozni.

- A szakért6i bizottsag vizsgalatan a sziild koteles az
elére megbeszélt idopontban és helyszinen
gyermekével megjelenni.

18.1. Téritésmentes szolgaltatasok

- A pedagdgiai programban megfogalmazott
foglalkozasok, programok
- Tehetséggondozdé mithelyek
- Gyogypedagogus fejlesztés SNI, BTMN gyermekeknek
- Zala Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Keszthelyi
Tagintézménye altal biztositott fejlesztések: Logopédia
alapellatas,

Fejleszté pedagogus BTMN gyermekeknek
- Bozsik ovi-foci
- Hitoktatas
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18.2 Alkalomszeri téritéses szolgaltatasok

- A sziilok altal elfogadott programokat: Szinhaz, egyéb
miisorok, kirandulas, csoportszintii
események - a sziilok finanszirozzak.

18.3. Kiilsé szolgaltatasok igénybevételének rendje
- Az 6voda nyitvatartasi ideje alatt az 6voda
szervezésében megvaldsulo kiilso szolgaltatokat
igénybe vevd programok esetén az 6vodapedagdgusok
feliigyelnek a gyermekekre.
- A déluténi fizetOs szolgaltatasok megtartasara,
lebonyolitasara az intézmény engedélyt ad az
ovoda helyiségében ( tornaszoba). A szolgaltatast igényld
gyermekeket a
csoportbol az 6vodapedagodgustol a szolgaltatast vallalo
felnott/pedagdgus atveszi, €s a
sziilonek vagy az 0vodapedagogusnak torténd atadasig
a felelosséget vallalja érte.

Kérjiik a kedves sziiloket, hogy gyermekeik érdekében
a fent leirtak betartasaval,

egyiittnevelésiink érdekében segitsék ovodank
miikodését!
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18.4 Az intézményben folytathato reklam
tevékenységek

Reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve ha az a
gyermekeknek szol és az egészséges ¢életmoddal,
kornyezetvédelemmel vagy tarsadalmi, kozéleti,
kulturalis tevékenységgel fligg 0ssze.

A megengedett szordlap elhelyezését minden esetben a
foigazgatd engedélyével lehet kifliggeszteni.

19. Hit- és vallasoktatas az ovodaban

Hit- és vallasoktatas

Ovodéankban a sziildk igénye alapjan lehetdség nyilik hit-
és vallasoktatasra. Jelentkezni minden év szeptember elsd
felében lehet.

Ideje: a hitoktatoval egyeztetett iddpontban.

Helye: Fejlesztészoba/ tornaszoba
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20. CserszegtomaiiﬂPipacs ,(')Voda-Biilcsﬁde
MINI BOLCSODE HAZIRENDJE

- A mini bdlcséde, hétfétdl -péntekig 7.00-tol —
17.00 o6raig van nyitva. A reggelizés
zavartalan lebonyolitdsa érdekében kérjiik, hogy
gyermekiiket 8 ora el6tt, vagy 8:30
utan hozzék a bolcsddébe.
- Az 6ltozében minden gyermeknek kiilon jellel
ellatott szekrénye van a ruhak
tarolasara. A gyermek altal hasznalt sajat ruhanemiibe,
cipobe kérjiik beirni a gyermek
nevét, vagy jelét, hogy ne lehessen 0sszecserélni azokat.
Kérjiik, hogy csak a
legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a
bolcsddében hagyott illetve a
gyermek személyes targyaiért (¢kszer, jaték, kerékpar
stb..) feleldséget nem tudunk
vallalni. Etelek, italok taroldsa a szekrényben nem
megengedett!
- Kérjiik a sziiloket, hogy reggel, minden esetben
gondoskodjanak gyermekiik
kézmosasarol. Kérjiik, nyujtsanak tajékoztatast a
kisgyermekneveldnek a gyermek
hogylétérdl, a vele kapcsolatos otthoni eseményekrol,
esetenként az érte érkezo a
kisgyermekneveldk altal még nem ismert személyrol.
- A bolcs6debdl a gyermeket csak a sziild, vagy az
altala irasban megbizott személy
viheti el. 14 éves kor alatti kiskort ezzel a feladattal nem
bizhaté meg.
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- A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhato!
Abban az esetben, ha a gyermek
otthon laza van, (37,0 °C fol¢ emelkedik a hdmérséklete)
illetve ha fert6zésgyanus
tiineteket mutat, (példaul napokig tarto erds strti
valadékos orrfolyas, elhuzodo ,
eroteljes kohogés, kotohartya gyulladas, borkiiités,
hanyas, hasmenés) nem johet a
bolcsddébe. Kérjiik hogy betegség estén a visszaesés
elkeriilése miatt, a tiinetek
megsziinte utan, gyogyultan hozzak gyermekiiket Gjra a
kozosségbe.
- A bolcsddében torténd megbetegedes esetén a
kisgyermekneveld értesiti a sziil6t,
amelyhez feltétleniil sziikséges a pontos cim,
telefonszam. Ezt a csaladi fiizetbe kérjiik
beirni. Kérjiik azt is, hogy ilyen estben minél elébb
gondoskodjanak a gyermek
hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a
mieldbbigyogyulas esélyét.
- Betegség miatt hianyz6 gyermeket, gyogyulasa
utan, csak (Egészséges, kozosségbe
mehet) orvosi igazolassal tudunk fogadni. A megtortént
kotelezd védooltasokrol
folyamatosan kérjiik a tajékoztatast.
- Aziizend flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen
vessziik, akdr a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlodésére, vagy otthoni
eseményekre vonatkoznak.
- Ha a sziil6 gyermekét betegsége, vagy mas ok
miatt nem hozza bolcs6débe, a
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tavolmaradast masnap reggel 11:00 6raig kozolje a
kisgyermekneveldvel, a téritési dij
elszamolasanal csak a kdvetkezd naptdl tudjuk a gyermek
hianyzasat figyelembe
venni.

- Kérjiik, hogy a téritési dijat minden honapban a

meghatarozott napon pontosan

fizessék be. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a
bolcsdde szakmai vezetdjét,
aki felvilagositassal és segitokészséggel all szives
rendelkezésiikre.

- A bolcsdde teriiletén és a bolcséde udvaran a
dohényzas szigoruan tilos!
- A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen lehet
tarolni.
- A bolcsdde iinnepnapokon €s a hivatalos
munkasziineti napokon zarva tart. A nyari
zarast, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntart6 allapitja
meg, melyrdl a sziiloket
minden év februdr 15-ig tdjékoztatjuk. Azoknak a
gyermekeknek, akiknek
elhelyezésérdl a sziilei nem tudnak gondoskodni igény
szerint ligyeletet biztositunk.
- Minden év aprilis 21-én a Bolcsddék Napjan a
bolcsdde nevelés nélkiili munkanapot
tart, de az erre irdnyuld sziil6i igény esetén iigyeletet
biztositunk.
- A hézirend betartasat koszonjiik. Reméljiik, hogy
a benne foglaltak
egyiittmiikddésiinket még tovabb segitik.
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20. A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend egy példanyat minden sziil6 megkapja az
ovodai beiratkozas alkalmaval.

Minden nevelési év elsd sziildi értekezletén tajékoztatot
tartunk a hazirend legfontosabb elemeirdl.

Egy-egy példanya elektronikusan, vagy nyomtatott
formaban megtalalhaté a gyermekcsoportokban, az
intézményvezetd irodajaban és az 6voda honlapjan.

21. Zaro rendelkezés — A hazirend modositasa

Az érvényben 1év hazirend modositasat
kezdeményezheti:

» Az 6voda vezetdsége

* A nevelGtestiilet

* A sziil6i szervezet vezetOsége.

A hazirend feliilvizsgalata sziikség szerint, illetve
torvényi eldirdsoknak megfeleléen torténik
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22. Legitimacios zaradék

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolcsdde neveldtestiilete
a 3/2021. (IV. 19.) sz. hatarozataval 2025. szeptember 19.
napon a Hazirendet elfogadta.

Cserszegtomaj, 2025.
Foéigazgatd

A Hazirend moédositasakor a Cserszegtomaji Pipacs
Ovoda-bolesdde Sziildi Kozossége egyetértési jogot
gyakorolt, annak tartalmaval egyetértenek.

Cserszegtomaj, 2025.

Sziil61 Kozosség elndke
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1. sz. Melléklet

IGAZOLAS
Alulirott sziilo, gondviseld igazolom, hogy
.................................................... nevil
gyermekem 20...., ...l ho ...... tol, .....-ig

terjedd iddszakot a csaladdal toltotte.

Cserszegtoma], 20..., ..o.vveiiniieiiiiiiaieeieaeeeenann,

szilé,gondviseld
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2.sz. Melléklet

Tavolmaradasi kérelem 10 napon tuli hidnyzashoz
Tisztelt Féigazgato/Foigazgato-helyettes!

Alulirott sziil, eziton kérem, hogy gyermekem ovodai tavollétét, a Hazirendben
szabalyozottak alapjan, -6l

Kt @év) ...

_____________ (hénap) _______.__.___(nap)

Tisztelettel:
sziilé

Az 6voda féigazgatdjaként a 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése
alapjan a fent megjeldlt idészakra az 6voda hazirendjében meghatarozottak szerint
engedélyt adok a tivolmaradasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

Foigazgato/Fdigazgato-helyettes

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (2)

»Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanul6 a tanitasi orarol és egycb asrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrdl tavol marad,
mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
a. a gyermek, a tanul6 — gyermek, kiskora tanul6 esetén a sziil6 irdsbeli kérelme — a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kap a tavolmaradasra,
b. a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja
c. a gyermek, a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.”
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