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1. Bevezetés

A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak (a tovabbiakban: Alapprogram)
célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon mikodd bolesddei ellatast biztositd
intézményben, szolgaltatasban folydé szakmai munkéanak. Az Alapprogram tartalma és
szemlélete Osszhangban van Magyarorszag Alaptorvényeivel, a 3 ¢év alatti korosztaly
ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal, a boélcsédei
ellatas keretében végzett nevelés (a tovabbiakban: bdlcsédei nevelés) hagyomanyaival,
felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legiijabb koragyermekkori kutatasok
eredményeivel.

Az Alapprogram fejezetei valamennyi bolcsodei ellatasra (bolcsédére, mini bolcsédére,
munkahelyi bdolcs6édére, csaladi bolcsédére) vonatkoznak, az egyes ellatasi formak
sajatossagainak figyelembevételével.

A jogszabalyi eldirasok, a szolgaltatast igénybe vevok sziikségletei és az intézményi
adottsagok alapjan a bolcsddei ellatast nyqjté intézménynek, szolgaltatonak helyi szakmai
programot kell késziteni, amelynek meg kell felelnie az Alapprogramban foglaltaknak.

A bolcsédei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek és kdzvetett modon a Kisgyermeket neveld
csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat
célozza meg.

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolcsdde Szakmai Programjat a ,, A bolcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja” mint a tartalmi szabalyozas legmagasabb dokumentuma
figyelembevételével dolgoztuk ki. Ez az egymasra épiilés biztositja egyrészt az altalanos
kovetelmények teljesitését, masrészt pedig intézményiink szakmai 6nallosagat, a csaladok és a
fenntartd elvarasaihoz és a helyi lehet6ségekhez valo igazodast.

1.1. Jogszabalyi hattér

A szakmai program elkészitésekor az alabbi jogi szabalyozasoknak tettiink eleget:

e Alapito okirat

e A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

e 369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzéseérdl

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikddésiik feltételeirdl

e 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségiigyi eldirasokrol

e 8/2000 SzCsM rendelet

e 9/2000 SzCsM rendelet

e Moddszertani levél a bolcsddei nevelés-gondozas minimum-feltételeirdl és a szakmai
munka részletes szempontjair6l



1.2. Az intézmény alapadatai

Az intézmény neve:

Az intézmény cime:
Telefonszama:

OM azonositéja:

Web cime:

Email cime:

Az intézmény fenntartéja:
Cime:

Telefonszama:

Az intézmény feliigyeleti szerve:

Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolcsdde

8372 Cserszegtomaj, Iskola u. 17.
83/330-166

202302

Www.pipacsovoda.hu

cserszegovi @ gmail.com

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1.
83/330-001

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete

Az intézmény ellatasi teriilete: Cserszegtomaj Nagykozség kozigazgatasi teriilete.

Az intézmény jogallasa: 6nallo jogi személy, az intézményt az intézményvezetd képviseli €s
az intézmény dolgozdi felett a munkaltatéi jogkort gyakorolja.

Az intézmény tipusa: kozszolgaltatd koltségvetési szerv, Ovodai nevelési és bolcsddei
feladatokat ellatd kozintézmény, a kozoktatdsi torvény szerint: 6voda €s bolcsdde.

Az intézmény férohelyeinek szama: 7 f6

Szakmai vezetéje: a megbizott kisgyermekneveld.

A programot készitette:

Intézményvezetd



1.3. A mini bé6lcséde bemutatasa

Cserszegtomaj Nagykozség a Keszthelyi-hegység délnyugati részén, a Keszthelyt koriilvevo
dombvonulaton, a Balatontol 4 km-re, Hévizt6l 3 km-re fekszik.

Teriilete 19 km? (1260 hektar), a 1élekszdmhoz viszonyitva rendkiviil nagy és tagassaga
folytan Eurdpa egyik legkiilonosebb telepiilése. Régebben hegykodzségként tartottdk szamon
¢s e jellegét a mai napig fenn kivanjak tartani. Cserszegtomaj lakossaga tallépte a 3000 fot.

Cserszegtomaj népesseége folyamatosan és nagymértékben ndvekszik. A népességnivekedés
kihatassal van az intézményesitett rendszerek, mint a bdlcséde, 6voda ¢és iskola
sziikségességére.

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-Bolcsddében 2012/2013-as nevelési
évtol 2017/2018-as nevelési évig egységes Ovoda-bolcsddei csoport mitkodott, ahol lehetdség
volt 5 bolcsddés (2-3 éves) gyermek fogadasara.

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a megsziiletett gyermekek
tiikkrében - miszerint a telepiilésen az adott nevelési évben 40-nél tobb 3 év alatti gyermek ¢l -
bolcsédei ellatas megszervezését, mikodtetését tiizte ki célul 2018. szeptember 01.-t6l az
egyseéges ovoda-bdlcsddei csoport megsziinése utan.

A mini bolcséde a nagykozség kozepén, kozponti helyen az dvoda mellett taladlhatd egy
kiilonallo épiiletben.

Az épiilet idealis kornyezetet nyujt bolcsddés korosztalyu gyermekek nevelésére-gondozasara.
Mini boélcsddénk a gyermekek egyéni igényeihez igazodva biztositja a gyermekek
fejlodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket.

2. A bolcsodei nevelés

A mini bolesdde a gyermekjoléti alapellatas része, a napkozbeni gyermekellatas, ezen beliil a
bolcsédei ellatas egyik intézménytipusa, amely 20 hetes kortdl 3 éves korig fogadja a
gyermekeket.

Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, a bolcsddei nevelési-gondozasi év végéig maradhat a
bolcsédében. Amennyiben még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betdltését
kovetd augusztus 31.-ig tovabb gondozhato a bolesdédében. (1997. XXXI. tv. 42. § (1))

A mini bolcsdde sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult
gyermekek szamara is nyujthato ellatds. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre,
gondozasra jogosult igényli gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig nevelhetd a mini
bolcsédében, amelyben a 6. életévét betdlti. A jogszabdly szerint sajatos nevelési igényti,
illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult az a gyermek, aki a szakértéi bizottsag
véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi), értelmi vagy beszédfogyatékos,



tobb fogyatékossag egyiittes eléforduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrumzavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd. A sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és
gondozasra vald jogosultsagot a pedagogiai szakszolgalat szakértdi bizottsaga allapitja meg,
ennek alapjan lesz jogosult a gyermek fejlesztésre. Sajatos nevelési igényd, illetve a korai
fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek ellatdsa esetén a mini bolcséde koteles
egylttmiikddni a gyermek fejlesztését ellatod, teriiletileg illetékes pedagogiai szakszolgalati
intézménnyel.

2.1. Bolcsédekép

A Dbolesddei neveld munka a csaladi nevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermek harmonikus fejlédésének segitése szempontjabol fontos, hogy a két
kozeg egylittmiikddjon, neveld, szocializalo tevékenyseégét dsszehangolja. A bdlcsdde az elsd
intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt demokratikus elveken
alapuld egyiittmiikodést. Bolcsddénkben a nevelés-gondozéds csalddias, derlis, nyugodt
légkorben folyik.

A gyermek fejlodé személyiség, fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos
torvényszerliségei, a spontan ¢és tervszerien alkalmazott kornyezeti hatdsok egyiittesen
hatarozzdk meg. E tényezOk egylittes hatdsanak kovetkeztében a gyermekek sajatos,
¢letkoronként ¢és egyénenként valtozd sziikségletei vannak. A személyiség szabad
kibontakozasaban a gyermeket koriilvevd személyi és targyi kornyezet is meghatarozo.

2.2.A bolcsodei nevelés célja

A Dbolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsik azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és kiegyenstlyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bolcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét. A bolcsddei nevelés tovabbi
célja, hogy a koragyermekkori intervencid szemléletének széles korti értelmezésével
Osszhangban minden kisgyermekre ¢&s csaladjara kiterjed6 prevencios tevékenységet
folytasson. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd csaladbarat intézményként,
szolgaltatasként hozzajarul a csaladok ¢életmindségének javitasahoz, a sziilok munkavallalasi
esélyeinek noveléséhez.

A csaladban nevelkedd kisgyermek szdmara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsagdnak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel ¢és elfogadédssal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozdsanak
tiszteletben tartdsaval, identitdsanak erdsitésével kompetencidjdnak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval eldsegiteni a
harmonikus fejlodést.

A lehetéségek figyelembevétele mellett a csaladok részérdl felmeriild igények kielégitése,
ezzel hozzéjarulva a bolcsddés kortl gyermekek egészséges fejlodéséhez.

Boldog gyermekek nevelése, akik tudnak viddman jatszani, felszabadultan oriilni,
tevékenykedni, hatalmas mozgasigényiiket kielégiteni. Erdekléddek, kivancsiak, szeretnének



minél tobbet megtudni az Oket koriilvevd vilagbol. Tevékenységiikben hasznaljak a
tapasztalataikat. Szokincsiik gyarapodik, beszédkészségiik folyamatosan fejlodik.

Tanuljanak meg 6nalloan 6ltozkodni, kulturdltan étkezni, tisztalkodni, stb. Mindehhez keretet
ad a gyermek kordhoz és fejlettségéhez, egyéni sziikségleteihez igazodé rugalmas bolcsddei
napirend, mely figyelembe veszi a csaladok szokasait is.

A hatranyos helyzetli, a szegény és a periférian ¢él6 csalddok gyermekei esetében a
hatranyoknak ¢és kovetkezményeiknek enyhitésére kell torekedni, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiitkddve. A valamilyen kisebbséghez
tartozo gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartisa, az
identitastudat kialakuldsdnak segitése. A csoportban nevelhetd, gondozhatod sajatos nevelési
igényli gyermekek esetében pedig, minél fiatalabb életkortol kezdve a nevelésbe agyazott
fejlesztés formdajaban segiteni a habilitaciot €s a rehabilitdciot. Mindezek segitik az egyenld
es¢lyekhez jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.

3. A bolcsodei nevelés alapelvei
3.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszerli megkdzelitése értelmében a bolcsdder nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszemlélet Iényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermekeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az integracids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangstulyozésa altal a
szakember hozzdjarulhat a csalad €életmindségének javitasdhoz.

3.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A kisgyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyjtoé intézmény funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencio szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az
esetlegesen felmeriild fejlddésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

3.3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A gyermek nevelése els6sorban a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nytjtd
intézmény, szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva
¢s azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok
szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken ¢és modokon megvaldosuld
bekapcsolddast a bolcsddei ellatast nyujtod intézmény életébe.



3.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, fejlédoé személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg.
A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozoségek iranti tolerancia
kialakitasaval.

3.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozé szerepe

A bolcsdder nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adoddan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasdra megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal,
kelld 6nismerettel, magas szintii tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adédoan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

3.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A Kkisgyermek egyéni igényeit6l fiiggé bolcsédei ellatast nyujtd intézménybe torténd
beszoktatasra, adaptacids idészakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
yjrateremtésére. A kisgyermek személyi ¢és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat”
kisgyermeknevel6-rendszer, felmenérendszer, csoport- és helyallandosag) néveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a jo szokésok kialakuldsdhoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢éplilésébdl fakado
ismétlddések tdjékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi
események soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden formajatol valo védelmet is.

3.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakulasat.

3.8. Egyéni banasmod érvényesitése

A Kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bdlcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlddésének tlitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlddési litemét
mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejléddési allomasnak



kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsddei ellatast nydjtd intézménybe
jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi
biztonsagot nyujté gondoskodasban és tAmogatasban.

3.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei nem korlatozédnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a
nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere.

3.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulés
oromét, megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell ondlld kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész €leten at tarto tanulds igényének, folyamatanak alapjait.

4. A bolcsodei nevelés feladatai
A bolcsédei nevelés-gondozas feladatai

A boélcsddei nevelés-gondozas feladata a csaladban nevelkedd kisgyermekek napkdzbeni
cllatasanak és esetleges kiegészitd szolgaltatasoknak biztositasa egészséges gyermekeknek 20
hetes kortél 3 éves korig, a sajatos nevelést igénylé gyermekek testi- és pszichés
sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejlodés eldsegitése pedig a 20 hetes kortol 6 éves

korig.

e A hatranyos helyzetli gyermek esetében a hatranyok ¢és kovetkezmények
enyhitésére torekvés.

e A sajatos nevelési igényli gyermekek habilitdcidjanak és rehabilitacidjanak segitése
a gondozasba dgyazva, a gyogypedagdgus iranyitasa, segitése, otletei alapjan.

4.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése
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A bolcsddei ellatast nyljtd intézmény, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild
els6 gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erdsségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok ¢és a kisgyermeknevelok kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziil ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitdsadban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasa, tapasztalataira épitve, a
szilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos
1smereteket, modszereket.

4.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdod megalapozasa

A szakember feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek ¢€letkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgés, a szabad levegdn vald aktiv tevékenység €s a pihenés feltételeit. Az
egeészséges ¢letmadd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés
szokasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvalositasaba szlikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszicholégus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos, stb.

Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartas- vagy
fejlédési problémakkal kiiszkod6 kisgyermekek esetében korrektiv lehetéséget hordoz, az
intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt udvar.

4.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyljtd neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
¢s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok ¢€s hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolcsddei ellatdst nydjté intézménybe torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas
kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az
empatia gyakorldsadnak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsdra, a madasok iranti nyitottsag
megOrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv
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felkeltése és fenntartdsa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényl €s a hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek
bevonasaval is.

4.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével ¢és a megteleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és ¢lmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési ¢és helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az ©6nallo probalkozéas és a kreativitas
tamogatasa.

Az 06nallo valasztds €s a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 0sztonzd neveldi
magatartas.

5. A bolcsédei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei ¢€let a kisgyermek szamara élményt ny0jtod, részvételre
motivald, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

5.1. Gondozas

A gondozas benséséges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
els6dleges célja a gyermek fizikali, testi sziikségleteinek maradéktalan kiclégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencia kialakulasdnak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozési helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatod
segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egylittmiikodési kedvet. A gondozési helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges az elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felndttel valo kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakitasat és az
onallésodas folyamatat.

5.2. Jaték
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A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlédést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositdsaval és neveldi
magatartdsaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitol és a helyzettdl fiiggben kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermeknevelOvel, a
tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforrds a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése
mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A jatek belsd sziikségletbdl fakadd, oromteli tevékenység, lényegéhez hozzatartozik az
onkéntesség, a szabadon valasztas.

Tulajdonségai:

Ordmet szerez

A jaték onmagaért valod

Nem feladat

Mindig valamilyen aktiv részvételt tételez fel a gyermek részérdl

A csecsemo ¢és kisgyermek 6 tevékenysége

Gazdagitja ismereteit, tapasztalatait, a vilag megismerésének egyik eszkoze
Megismeri a targyak tulajdonsagait

Ekozben gyakorolja az jjonnan elsajatitott mozgasokat, tevékenységmodokat
Megtanul figyelni, egyre hosszabb ideig elmélyiilten tevékenykedik
Megismeri a nehézségek lekiizdésének 6romét

crer

Azért jatszik, mert jolesik, mert 6romet lel benne, mert sajat jatékaval sajat
vagyait,

o torekvéseit valositja meg.

e A gyermeki jaték a gyermek fejlettségi szintjét tiikkrozi.

5.3. Mozgas

A csecsem6- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakulasanak és fejlodésének
idészaka. A Kisgyermekek mozgasigény rendkiviil nagy, szdmukra oromforras a mozgast.
Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az
érdeklddést, fenntartsak a mozgésaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét ¢és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetéség nyilik, mint
a szobaban. Minél valtozatosabb mozgasra van lehet6sége a kKisgyermekeknek, annal nagyobb
oromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszk6zok haszndlata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgéasformakat, fejlddik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa vélik a
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mozgéasuk. Az 0nallosagi torekvés tdmogatisa soran a gondozdsi miiveletekben valo aktiv
részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara.

Célunk a gyermek sokoldali, harmonikus személyiségének fejlesztése a legmegfelelobb
tevékenységi formak segitségével, az eszkozokben gazdag mozgaslehetdség biztositasa.

Nevelomunkankban igyeksziink kihasznalni a nagymozgasok ¢és a finommotorika
fejlesztésének lehetdségeit. A mozgas javarészt a zene, mondokak altal felkeltett érzések
mozgasos kivitelezésére épiil. A nap meghatarozott szakéban a kisgyermekneveldvel kdzosen
mondokazva, énekelve végzik a jatékos tornat a gyermekek. Ezen kiviil kiilonb6zo
mozgasfejlesztd jatékokkal rendelkeziink, amelyek eldsegitik a benti és az udvari, kis — és
nagymozgas lehetdségét. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a
nagymozgasokat is fejlesztik.

A mozgasfejlesztés feltételei:

Hely:
e Csoportszobaban a mozgasos gyakorlatok elvégzésére.
e az udvaron nagyobb hely van a mozgasra, ezért ennek lehetdségét
kihasznaljuk.
Eszkozok:

e mozgasfejlesztd eszk6zok
e jatékszerek valtozatos tevékenységekhez

A csoportban dolgoz6 kisgyermekneveld gyakran kezdeményez a kisgyermekek korében,
mozgasfejlesztés céljabol.

5.4. Mondoéka, ének

A bolcsddei ellatast nyjtod intézményben sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre
ad lehetGséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel ének-és
beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢€s ritmushangszerek
hallgatasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés. A Kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd, feleldsséggel kivalasztott ¢és
alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a
kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését ¢és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazés, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmet kelt, oromélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a derlis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bdlcsddei ellatast
nyjtd intézményben végzett zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nyljt a
gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

A zenei nevelésnek a gyermeki 1ét egészét 4t kell hatnia. Fontos a gyermek zenei hallasanak,
ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus, sz€ép mozgéasanak fejlesztése.
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Célunk:

e A gyermek zenei érdeklddésének felkeltése
e Erzékennyé tegye a kornyezet hangjai irant
e Enekes jatékkal, az egyiitténeklés oromével érzelmei gazdagitasa

Zenei nevelés feladatunk:

Mondokak ismertetése

Enekes jatékok énekelése, jatszasa

Dalolassal kedvet keltsen, a mintaadas az onkéntes utanzasra
Rendezett mozgésra késztetés

Ritmusérzek fejlesztés

Zenel nevelés tartalma:

e Kotetlen formdban, a napszak barmely 1d6szakaban
o Napi rendszerességgel, az évszakoknak és az tinnepeknek megfeleléen

5.5. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil
beszéd, a gondolkodéds, az emlékezet ¢és a képzelet fejlédésére), valamint a szocialis
fejlodésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges
kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltételes eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kdzos mesélés €lménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat és a vilagrol vald ismeretek megszerzését.

A bolcs6dében a népi €s az irodalmi miveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota €s ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsésorban.

A mese segiti az optimista életfilozofia és az 6nallé véleményalkotas alakulasat. A mesével
valo személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban érzi magat s a
jatéktevékenységhez hasonléan, a mesehallgatds intim allapotban eleven belsdé képvilagot
jelenit meg. A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.

A kisgyermekneveld feladata:

A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése

Kiviilrdl tudja a verseket, meséket

Arcjatékéval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje

A hangerd valtoztatasaval teszi érzékelhetdbbé a gyermek szamara
Kihasznalja a monddkazas nyugtatd hatasat

Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a sziilokre is.

5.6. Alkoto tevékenységek
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Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés,
az alkotas — nem az eredmény. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd
id6 biztositasa, az egyes technikak, eszk6zok megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi
igényeinek megfeleld technikai segitségnytjtassal az alkotokedv €brentartasa.

A Kkisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdekldédés fenntartasat és az alkotdsbol fakadd Orom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A legnagyobb alkotod
tevékenységi formak a bolcsddei ellatast nyujtd intézményben a nyomhagyd eszkdzok
hasznalata, firkalds, gyurmazas, ragasztas, gylrés, tépés. ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Az alkot6 tevékenységekre az egész nap folyaman lehetdséget biztosit a kisgyermekneveld.

Tag teret kap a beliilr6l fakadé motivacio, kreativitds. A kisgyermekneveld altal biztositott
feltételekkel, az egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkotd tevékenységek gazdagodasat,
az esztétikai érzékenység, a szE€p irdnti nyitottsdg, igényességiik alakuldsat. Igyeksziink
keriilni a direkt neveldi rahatasokat, a gyermek spontan kezdeményezésére €pitve segitjiik az
alkotokedv, készség kibontakozasat.

A kisgyermekneveld feladata megismertetni a gyermekeket a kiilonb6z0 anyagokkal, a kézi
munka alapelemeivel.

Célunk:

e Az ¢épitd, dbrazold, alkotd tevékenység segitése
e A természet szineire, formaira vald rahangolddas

Feladatunk:

e Az alkoto tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa
e Megismertetni a gyereket a kiilonb6z6 anyagokkal.

5.7. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez ¢és megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrol vald gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatas, gylimolcssalata készitése, stb.). Az 6rom forrdsai az ,.¢n csindlom”
¢lményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, ¢és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehet6séget nytjtanak az egylittmikodésre, a feladatok megosztasa, ok-okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megerdsitésére. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a
hétkoznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek
figyelembe vételét és az empatiat.

5.8. Kornyezet-természet megismerése

A Kisgyermek aktivitasa és érdeklddése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
természeti-, emberi-, és targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyair0l. A valdsag
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felfedezése sordn pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotasokhoz,
tanulja azok védelmét, az értékek megdrzését.

A kisgyermek mikozben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, amelyek a
kornyezetben valo, életkoranak megfelel eligazodashoz sziikségesek.

A kornyezet megismerése soran matematikai tartalmu tapasztalatok, ismeretek birtokaba jut.
Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat.

A kisgyermekneveld lehetové teszi a gyermekek szdmara a kornyezet megismerését.
Alkalmat, 1d6t, helyet biztosit a spontan és szervezett tapasztalat- €s ismeretszerzésre, a
kornyezetkultura €s biztonsagos életvitel szokdsainak alakitasara.

A kornyezettel vald ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlodését alapvetden
befolyésold, az ¢letkor novekedésével egyre tagulo, az ismeretszerzésben alapvetéen mélyiild
folyamat.

Az intézmény célul tizte ki a kornyezeti kompetencia megalapozasat. A gyermekek
tevékenységébe agyazva minél gazdagabb ismeret atadasdt a szlikebb, ¢&s tagabb
kornyezetérél. Lehet6séget biztosit a megannyi tapasztalatszerzésre természetes
¢lethelyzetben. A Kisgyermek aktivitasa és érdeklédése alapjan szerez tapasztalatot a
kozvetlen, és tagabb kornyezetérdl. A valdsag felfedezése soran pozitiv élményekben
részesiil.

5.9. Az intézmény szakmai céljai és megvalositasanak eszkozei

Intézményiink szakmai programja a néphagyomanyOrzé, egészséges ¢Eletmodra és
kornyezettudatos magatartasra neveld bolcséde kialakitasat, valamint a csaladokkal valo
egylittmiikodést tartalmazza. Ennek keretében gazdag programokat kinalunk a gyermekek és
szlileik szdmara. A szakmai célokat az azok megvalosulasat segitd eszkdzoket az alabbiakban
részletezziik.

Egészségvédelem, egészséges taplalkozas

Az alapfeladat ellatasa mellett a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatasa, megerdsitése, az
egészségveédelem, prevencio, az egészséges taplalkozas biztositdsa, higiénias szokasok
elsajatittatasa, az érzelmi fejloddés és a szocializacio segitése a célunk, melyek érdekében az
alabbi konkrét tevékenységek valosulnak meg bolcsédénkben:

Eletkornak, fejlettségnek megfelelé napirend biztositasa.
Fogmosas, szajapolas.

Szabad levegdn valo tartozkodas.

Jatékos mozgaskezdeményezés eszkdzzel €s eszkdz nélkiil.
,»Z0ldnap” beiktatasa.

Sz4joblités, fogmosas szokasanak kialakitasa a napirendbe illesztve.

Eszkozok: jellel ellatott fogmosd pohar, fogkefe, fogkrém.

Szabad levegdn valo tartozkodas: naponta, évszaknak, idojarasnak megfelelden.
Jatékos mozgaskezdeményezés eszkdzzel:
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Babzsak: egyensulyozas a fejen.

»lappancs”: felvaltva bal-jobb labbal valdo Iépegetés, egy labon valé ugralas
(talpmasszirozas).

Karikak: egyik karikabol a masikba 1épegetés, paros labbal ugralas, labdadobas.
Tornabot: 1épegetés, paros labbal ugralas.

Alagut: maszas, labdaguritas.

Pad: Iépegetés egyensulyozassal, leugras.

Labda: két gyermek egymassal szemben iilve guritja, kosarba, illetve karikaba val6 dobas.
Eszko6z nélkiili énekek, monddkak eljatszasa, elmutogatasa, litemre valdo mozgas.

Egészséges taplalkozas:

A kisgyermek bolcsddei €lelmezésében négyszeri étkezés esetén ajanlott a napi energia- €s
tdpanyagtartalom 75 %-at kell biztositani. Az étrendnek valtozatossag, idényszerliség, izében
valo Osszehangoltsag szempontjabol is megfelelének kell lennie.

»ZOldnap”:

Szezonalis gylimdlesok €s zoldségek ismertetése, kostoldsa, heti 1 alkalommal tizéraizaskor.
Eszk6zok: szezonalis gyliimolcsok, zoldségek, tanyér, kés, papirszalvéta, kancso, viz, pohar.

Higiénés szabalyok betartasa:

o foétkezések elotti kézmosas,

e papir zsebkendod, papirszalvéta hasznalata,

e fiirdészobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartdsa: pl. polyazo asztal,
bili, WC, kéz fertbtlenitése,

e acsoportszoba gyakori szelldztetése,

e havi 1 alkalommal, ill. soron kiviili jatékmosas, fert6tlenités,

e napi, heti, ill. soron kiviili takaritas, ferttlenités,

e havi nagytakaritas, fertétlenités,

e kéthetente, ill. soron kiviili 4gynemiicsere,

e heti, ill. soron kiviili torolkoz6csere,

e abeteg gyermek lazcsillapitasa, sebellatdsa, a gyermek hazavitele.

Prevencio:

e Vitaminellatas: naponta nyers zoldség vagy gylimolcs fogyasztasa.
e Gyermekfogaszat: cukorfogyasztds csokkentése, rdgasra nevelés, viz
fogyasztasa.
o 2 éves kor: szajoblités.
o 2 és fél év koriil: fogkrém nélkiili fogmosas.
o 3 éves kor kortil: fluoridos gyermekfogkrémmel végzett fogmosas.
o Levegdzés: id6pontja, mértéke az évszaknak, iddjardsi viszonyoknak,
gyermekek életkoranak megfeleléen van megvélasztva. Kanikuldban, esdben,
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erds havazaskor, nagy erejlii szélben, siirii kodben, vagy —5 foknal hidegebb
idében mellézziik!

5.10. A szakmai célok megvalésitasanak mérése, ellenérzése

A Dbolcs6de, mint szocialis intézmény, a gyermekjoléti alapellatds része, a csaladban
nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat €s nevelését végzd
intézmény. A bolcsdde szakmai munkajaért a kisgyermekneveld felelds.

A csecsemd ¢s kisgyermekkorban a fejlédés iiteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd jelentdségli
a tudatosan felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasagi valtozasok elvarasainak megfeleld, a szocialis
érzékenységii csaladok tamogatasaban segitd bolcsddei szakember.

Az ellendrzés rendkiviil fontos szerepet kap bolcsddénk €letében.

Célja: a tervszeriien, folyamatosan, a bolcsddei ¢€let kiillonbozd szintereire kiterjedd ellenérzés
eredményeibdl kovetkeztetéseket vonjunk le, és azokat megfelelden épitsikk be a tovabbi
munkankba.

A mindségbiztositds jegyében az alapellatdson tul, fokozottan figyeliink a szakmai
kivalosagra, a sziil6i elégedettségre, az igények kielégitésére.

Megvalositas

Rendszeres a partneri elégedettségi mutatok vizsgalata, melyet éves munkaterv alapjan
végziink. Partnertérképiink rogziti a kozvetlen és kozvetett partnereinket kikkel évenként
végziink kérdoives, interjus felméréseket. Ezeket Osszegezve, ha sziikséges intézkedési
terveket készitlink a felmertild igények, estleges problémak megoldasara.

5.11. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddei ellatast nyujto
intézményben nincs helye. A bolcsédei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd
legtagabban értelmezziik. Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési
folyamat, amely tartos valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint
eldsegiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol
¢s fejlettségeébdl adodo tevékenységbe agyazottan torténik.

A tanulés legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes é€lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacid. A tanulds formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol
szarmaz6 ismeretszerzés €s szokaskialakitds. A kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényl
gyermekek esetében szem eldtt kell tartani, hogy naluk mas jellegli és hosszabb id6ét vesz
igénybe a tanulési folyamat.
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A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tadmogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

6. A bolcsédei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

6.1. ,,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsdder nevelés szakembere, aki személyiségével, nevel6i
attitidjével mintat jelent a csaladok €s a gyermekek szdmara egyarant.

A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer a biztonsagot és a stabilitds megteremtésének
szabalyan alapul. A csoport gyermekei egy kisgyermeknevel6hoz tartoznak. O szoktatja be a
gyermekeket a bolcsddebe, és a bolcsddébe jaras egész idOtartama alatt & a kisgyermek
nevelSje. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tarja szamon az egyes fejlodési
allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai dokumentéciot és felel0sséggel tartozik a
rabizott gyermekekért. A ,,sajat kisgyermekneveld”- rendszerben tobb figyelem jut minden
gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait. O segiti
at a gyermekeket a bolcsddei €let sordn adodod nehézségeken.

6.2. Gyermekcsoport szervezése

A bolcsddei ellatast nyajté intézményben a gyermekcsoport 1étszamat a 15/1998. (IV. 30) NM
rendelet 49.§-a hatarozza meg. Az eléirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel
a mindségi bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felndtt-
kisgyermek arany garantalja.

A Dbolcsédei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsddébe jaras teljes
id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti
homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén
csoportban sem konnyu feladat és a vegyes korcsoport eldnyei a bolcsdédés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a késébbi ¢letszakaszokban.

A gyermekek fogadasa (nyitva tartas)
A bolcsdde nyitvatartdsi idejét a fenntartd hatdrozza meg, figyelembe véve a bolcsdédébe jard

gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bolcs6débdl a munkahelyre,
illetve a visszautazas idGtartamat.

A bolesdde nyitvatartasi ideje napi: 10 ora, azaz 7.00 o6ratol — 17.00 oraig.

Csoport megnevezése Csoport Megjegyzés
1étszam (f6)
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1. Napsugar mini bolcsédei 7 20 hetes kortol
csoport

6.3. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevo targyi kdrnyezetet — a bolesddei ellatast nyajto intézmény épiiletét,
jatszoudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai el6irasok, a csoportba jard
kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan ugy Kkell kialakitani, hogy az biztonsagos
legyen és a bolcsddei nevelés megvalositasat szolgalja.

Csoportszoba: A csoportszobat ugy rendezziik be, hogy a gyermekek egészséges fejlodése
biztositva legyen, mozgas ¢€s jatékigényiik kielégitést nyerhessen, kedviikre jatszhassanak
tarsaikkal ¢€s kisgyermekneveldjiikkel. A mozgésfejleszté eszkozoket a gyermekek
novekedése soran folyamatosan megfelel6 méretlire cseréljik. A csoportszoba
berendezésénél, a jatékok kivalasztasanal a gyermekek életkori sajatossagait, eltérd igényeit is
figyelembe kell venni.

Fiird6szoba: a csoportszoba mellett Keriilt kialakitasra a fiird6szoba. Kielégiti a kivanatos
gondozasi- és nevelési igényeket. Felszereltsége az eldirasoknak megfeleld.

Gyermekolt6z6: alapteriilete és felszereltsége megfeleld. Kielégiti a kiilonboz6é é€letkoru
gyermekek 0ltoztetési igényeit.

Fedett terasz: a meleg, napos és esds idoben fedett helyen jatszhatnak a gyermekek.

Talalo- melegité konyha: a HACCP eléirasnak megfelel6 kiszolgald helyiség.

Jatszokert: a mini bolcs6édei csoport udvara a kor kovetelményeinek megfeleléen van
kialakitva, ahol nyugodt koriilmények kozott jatszhatnak gyermekeink. A bolcsdéde
jatszokertje keritéssel a jogszabalyoknak megfelelden el van kiilonitve az 6voda udvaratol.

Mini  bolcs6dénk jatszokertje gyermekkozpontth  szemléletet tiikroz. A boles6dés  koru
gyermek apro termetéhez ill6 felszerelést (rogzitett €s mobil kerti, ill. nagymozgas fejlesztod
jatékok), és a futkdrozashoz sok szabad teret talal. A beépitett jatékeszkozok biztonsaggal
hasznalhatok egyediil. Kertiink fiives teriilete idealis a futkosashoz, az ugralashoz, az il6
jatékhoz. A homokozo a legkisebbeknek vald véltozatban késziilt. Az arnyat adé faink
védelmet nytjtanak a tlizé nap melege ellen.

Nyaron Kiilonosen sok id6t toltenek a rank bizott gyermekek a szabadban. A kertben
tartozkodas a szobai jaték egyformasagat megszakitja, valtozatossagot, vidamsagot jelent.
Télen (bar 1ényegesen kevesebb id6t lehet a szabadban tolteni) is vidam gyermekekt6l lehet
hangos a kert. Lehet a friss hoban szaladgalni, szankdzni, havat lapatolgatni a kisvodrokbe. A
hideg miatt télen is lehetdsége van a gyermekeknek a mozgasra, a futkarozasra az udvaron.

Mini bolcsédénk targyi feltételeit, eszkozellatottsagat folyamatosan szeretnénk fejleszteni,
bdviteni.

A mini bolcsdde inditdsdnak targyi feltételeit a Mini bolcsdde eszkdz- és felszerelés jegyzéke
tartalmazza.

6.4. Napirend
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A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas ¢és
az Onallésodas lehetéségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport ¢€letében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatdo eseményekrol, kiiktatdodjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport bels6é nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori dsszetételétol, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdok (pl. a bolcsdde
nyitasa, zarasa, stb.) is. A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag
(,sajat kisgyermeknevel3”- rendszer), a targyi feltételek, a j0 munkaszervezés, a bdlcsddei
dajkaval valo 6sszehangolt munka, a Kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség
szerinti figyelembevétele.

6.5. Szakmai dokumentacio

A bolcsdde a gyermek fejlodésének nyomon kdvetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentéciot vezet.

A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznaldsa a gyermekrol
valo lehetd legmagasabb szinvonalu gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlodésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténik.

A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok:

e atargyszerliség (objektivitas),

e a validitas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak
annak a helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre
hasznaljak oket),

e a hitelesség,

e az arnyaltsag,

e arendszeresség

e ill. a folyamatossag.

A dokumentacid készitéséhez alkalmazott modszerek €s eszkzok kivalasztasanal a bolcsdde
tekintetbe veszi a kisgyermekek fokozott biztonsagigényét (személyi- és targyi kornyezet
allandosaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara -elfogadott
¢lethelyzetekhez val6 hasonlosaga).

A dokumentacid vezetéséhez kérni kell a sziilok hozzdjaruldsat, a rogzitetteket kérésre a
sziiloknek meg kell mutatni. A dokumentacié vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi jogokat,
valamint az adatvédelmi szabdlyokat a legmesszebbmendkig figyelembe veszi a bolcsdde.

Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a korai fejlesztés €s gondozas feladatait — a
Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsdg szakvéleményére épitett — fejlesztési évre készitett
egyéni fejlesztési terv alapjan kell végezni. Az egyéni fejlesztési tervet a korai fejlesztést és
gondozast végzd vagy iranyitd gyogypedagdgus (terapeuta) késziti el. Az egyéni fejlesztési
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tervnek tartalmaznia kell az értelmi fejlesztést: a hallasfejlesztést, a latasfejlesztést, az
adaptaciés tréning, a mozgasfejlesztd terapidk, a pszichologiai fejlesztés feladatait. A
fejlesztést — gondozast végzo gydgypedagdgus (terapeuta) kozpontilag kiadott nyomtatvanyon
egyéni fejlesztési naplot vezeti. A gyermek fejlodését a korai fejlesztést és gondozast végzo
vagy iranyitoé gyogypedagdgus (terapeuta) kozpontilag kiadott nyomtatvanyon, értékeld lapon
értekeli.

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolcsddébe felvett sajatos nevelési igényli gyermek egyéni
fejlodését a Zala Megyei Szakszolgalat korai fejleszt6 szakemberei végzik. A sajatos nevelési
igényli gyermek sajat kisgyermekneveldje a szakérti vélemény elkészitése utan felveszi a
kapcsolatot a fejlesztést végzd szakemberrel, és konzultdl azokrdl a specialis nevelési —
gondozasi feladatokrol, ami a gyermek sajatos nevelési igény¢bdl fakad. A kisgyermekneveld
€v veégén Osszegzd ertekelést készit a gyermek fejlddésérdl a fejlesztést végzd szakember
szamara.

A Kkisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentacio és annak tartalmi jellemzéi. A
dokumentacio képet ad a Kkisgyermeknevelé szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes
munkajardél. Jelentésége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlodésének
regisztralasa kozben a szakmai igényességét is emelheti, hianyzo ismeretek pétlasara
0sztonoz.

Feljegyzés a csaladlatogatasrol

A csaladlatogatasrol késziilt feljegyzés tartalmi elemei:
e Mikor tortént, ki volt jelen?
Hogyan fogadték a sziilok a latogatast?
A gyermek viselkedése a latogatas alatt.
A gyermek helye a csaladban, a lakasban.
Roviden a lakéskoriilményekrol.
Sziil6 kérdései, ill. a kisgyermekneveld valaszai megnyugtatoak voltak-e szamukra?
e Milyen kérései voltak kisgyermekneveldként a csaladhoz? Ezt hogyan fogadtak?
e Miben mutatkozott meg a csaladlatogatas eredményessége?

Beszoktatasi fiizet

Az adaptacio elsé 10 napjarol naponta vezetett naploszerii feljegyzések.
Tartalmaznia kell:

e Mikor érkezett, ki szoktatja, mi lett a jele? A gyermek fejlettségi szintjének altalanos
jellemzdi (beszéd, étkezés, szobatisztasag), viselkedése, jatéktevékenységei.

e Mennyi id6t toltéttek a bolcsédében, szobaban vagy szabadban kezd6dott az
ismerkedés? Volt-e mar csaladlatogatas? Sziilé viselkedése (érdekl6do, egyiittmiikddo,
mas gyermekekkel kapcsolatot vesz fel, unatkozik, nehezen adja at a gyermekét, stb.)

e Mikor milyen uj dologgal ismerkedett a gyermek, azokra hogyan reagalt? Sajat
kisgyermeknevel6jével, a gyermekekkel hogyan alakul a kapcsolata? Naponta hogyan
valtozik a gyermek érzelmi allapota, kisgyermeknevel6jéhez valo viszonya? Bucsuzas
moédja, ki és hogyan vigasztalja, mivel nyugtathat6? Erkezd sziilét hogyan fogadja?

e Ha megbetegedés tortént, mennyit hianyzott, a fokozatossagban mennyit kellett
visszalépni?
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Hany napig gondozta a sziilé a gyermekét?

Ki altatta és milyen koriilmények kozott a gyermeket? Eldtte, utana volt-e siras?
Milyen szervezési munkakat Kellett modositani a kisgyermekneveldnek a beszoktatas
alatt?

A szilével a nevelés terén milyen modszerek meriiltek fel megbeszélésre,
egyeztetésre?

Torzslap

Egy éves korig naponta, fo6lotte 3 havonta egyszer a gyermek sziiletése koriili napokon (+/-
4nap) osszefoglalot ir a kisgyermeknevel6 a kovetkezé szempontok szerint:

Erzelmi 4llapot, fejlddés (FelnSttekhez valo viszony: anya, csaladtagok,
kisgyermekneveld, gyermekekhez valo viszonya)

Gondozassal kapcsolatos magatartas, Onallosagi torekvések (étkezés, tisztalkodas,
bilizés, szobatisztasag, kézmosas, mosakodas, fogmosas, 61tozkodés)

Mozgas: nagymozgasok fejlédése, manipulacio.

Ertelmi fejlodés: érdekldés, figyelem, beszéd (hangadas, megértés, verbélis beszéd),
jatéktevékenység.

Alvés.

Egyéni megnyilvanulasok, szokasok.

Az elsé bejegyzés tartalmazhatja roviden a gyermek ¢letét befolyasoldo fébb
események hatasara tortént valtozasokat csoportba keriilés, 0j kisgyermekneveld, uj
taplalkozasi mod, napirendhez, kornyezethez valod alkalmazkodas, stb.).

Fejl6dési naplo:

A fejlédési napld vezetésének a célja:

A gyermeki fejlédés nyomon kovetése és dokumentalasa. A csecsemOk fejlodését havonta 1
alkalommal, a kisgyermekek fejlédését negyedévente sziikséges a fejlédési naploban irasban
rogziteni. Rendkiviili esemény vagy nagyobb valtozas esetén, azonnali soron kiviili feljegyzés
késziil. A fejlédésben nagy egyéni eltérések vannak, néha stagnalas és visszaesés is eléfordul.
jelen sablon negyedéves beosztasban késziilt, egy év alatti gyermekeknél havonta sziikséges a
fejlodés menetének nyomon kovetése €s dokumentalasa.

A fejlodés megfigyelésének, értékelésének teriiletei:

Erzelmi — szocialis fejlettség
e Milyen helyzetekben nevet, boldog — sir, szomora?
e Kihez és mihez kotddik? Kotddése milyen jellegi?
e Sajat tulajdondhoz vald ragaszkodasa milyen jellegli és mihez ragaszkodik, ki
tudja valasztani sajat tulajdonat?
Hogyan fejezi ki érzelmeit?
Milyen egyéni igényei, sziikségletei vannak és felismeri-e ezeket?
Milyen szokasokat sajatitott el?
Milyen szabélyokat ismer és tart be, figyelmezteti-e ezekre tarsait?
e Hogyan fejezi ki 6nallosulasi torekvéseit?
Ertelmi fejlettség
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Figyelem, megfigyeloképesség, érzékelés-észlelés, emlékezet, gondolkodasi
funkciok.

Memoria, logika, problémamegoldas.

Osszefiiggések észlelése.

Csoportositasok, szétvalogatasok (azonossagok, kiilonbségek felismerése).
Magyarazatok megértése.

Mondokak, dalok, versek, mesék felidézése.

Multbeli események felidézése, ezek mennyire részletezettek, mennyi idore
nyulnak vissza.

A gyermek ismerete Onmagardl, szlikebb targyi, természeti €s személyi
kornyezetérol.

= Beszédfejlettség

Kommunikacios képességek: beszédértés, hangadas (milyen hangokat ad,
hogyan ejti ki a hangzokat), beszédprodukcio. Nonverbalis kommunikacio,
metakommunikacio.

Szituativ beszéd, dajka nyelvi szavak, szémondatok, telegrafikus beszéd.
Kontextusos beszéd — dialégus. Absztrakt beszéd.

»Mi ez?”,  Miért?” korszak.

Szokincs nagysaga, szavak ragozasa, szofajok hasznalata. Hany szobol allo
mondatokat alkot? Mondatfajtak, szorend. Alanyi, targyas ragozas. Mult, jelen
€s Jovo 1d6 hasznalata.

a beszéd zenei elemei (hangerd, hangsuly, hanglejtés, hangszin, beszédtempo,
ritmus).

Kommunikacios képességek hianya vagy alacsony szintje.

Kommunikacios kedv felndttekkel és gyermekekkel.

=  Mozgasfejlettség

Nagymozgasok:

o Hely ¢és helyzetvaltoztatd mozgasok. Mozgéds 0Osszerendezettsége,
iranya, gyakorisaga.

o Kuszas, maszas, feliilés, feltérdelés, felallas, megallas. Egyensuly
fejlodése.

o Jarashoz vezetdé fazisok, Onallo jaras, futas, Iépcsén jarés,
iranyvaltoztatasok, fordulasok, megallas, ugrds, paros labbal vald
elrugaszkodas.

o A mozgas tempdja, dinamikdja, ritmusa, kitartas egyes mozgéasformak
esetén, faradékonysag.

Testséma alakulasa, irdnyok felismerése (eldl, hatul, oldal irdnyok) szem-kéz-
lab, szem-kéz és szem-lab koordinacio, térérzékelés, észlelés.

Egyéni jellemzdk a mozgéasban. Mozgésigénye belsd indittatasbol fakad,
Onkéntes, oromteli.

Mozgésigény nagysaga.

= Finommotorikus mozgasok

Kéz fogasanak erdssége, fokozatai.

Ujjak hasznalata, precizids fogas, két kéz hasznalat.

Tekerés, csuklo forgatasa jaték és eszkozhasznalat kdzben.

Szem-kéz koordinacio a finommozgasoknal. Kanal fogasa (szem-kéz-szij
koordinacio).
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Mennyire szivesen jatszik finommozgast igényld jatékokat ¢és milyen
eszkozokkel (gyurma, festék, marokkréta, ceruza, potyi, flizds jatékok, mozaik,
puzzle, tészta, termények, stb.)

Mely eszkozhasznalatnal igényel segitséget.

= Jatéktevékenység jellemzoi

Onallo, maganyos jaték. Jaték a felnottel. Jaték a tarsak mellett, egyiittjatszas.
Jatékanak jellemzdi, tipusa: gyakorlojaték, funkciojaték, fikcios jaték,
konstrual¢ jaték, szimbolumjaték, szerepjatek, szabalyjaték kezdetei.

A jatéktevékenység megkezdésének jellemzOi: Onalléan valaszt jatékot
(véletlenszertien, céllal, tudatosan), utdnoz masokat, csatlakozik mdasok
Otletéhez, sajat otlete alapjan kezdeményez.

Jateka jellemzoi: aktiv, elmélyiilt, feliiletes, kitartd, agressziv, rombold,
kapkodd, kiegyensulyozott, stb., negativ tartalmu jaték.

Jatek- és eszkozhasznalat: mivel jatszik €s hogyan hasznélja a jatékokat és az
eszkozoket.

Segitségigény jaték kdzben.

= Tarsas kapcsolatok jellemzoi

Felndttel vald kapcsolata, gyermekekkel valo kapcsolata.

Kivel és hogyan teremt kapcsolatot, hogyan fogadja masok kapcsolatteremtési
szandékat.

Hogyan reagél idegen személy kozeledésére.

Csoportban valo helyzete a tobbi gyermekéhez viszonyitva (kdzponti,
maganyos, elkeriild, kozkedvelt).

Egyiittmiikodési képessége nevelési, gondozasi tevékenységekben és jaték
helyzetben.

Viselkedésének  jellemzé  nevelési és  gondozasi  helyzetekben,
jatéktevékenységek kiilonb6zo helyzeteiben, konfliktus esetén.

= Tanulasi tevékenységek jellemzoi

Uzend flizet:

Utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, kisgyermeknevelG-gyermek
interakciobol szarmazd ismeretszerzés ¢és szokasalakitds. Tapasztalat,
informacioszerzési  folyamat, amely  tartdos  valtozast idéz  eld
gondolkodasban/viselkedésben.

Gyermekek ¢letkorabol ¢és fejlettségébdl adodo tevékenység, illetve
tevékenységbe dgyazottan torténik. Személyes kivancsisag, érdeklodés
motivalja.

Természetes élethelyzetek. Felndttel és tarsakkal valo egyiittes tevékenység és
kommunikécio. Jatéktevékenység és gondozas.

A kisgyermeknevelé 3 havonkénti, megfigyelésekre alapuld, élményszeri bejegyzéseinek
tilkrozni kell a gyermek folyamatos fejlodését. Az tizend fiizetbe keriilhet bejegyzésre a
gyermekkel kapcsolatos barmely jelentds esemény, torténés (fejlodési valtozas, egészségi
allapot, stb.). Nem maradhat le a beiras kelte és a kisgyermekneveld aldirdsa sem.

A csalad és a boleséde kozotti irdsos kommunikaciot rogziti.
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Tartalma:

informéciok a bolcs6dérdl (név, cim, telefonszam, kisgyermekneveld neve)
gyermek személyi adatai

sziilok személyi adatai, elérhetdségiik

haziorvos neve

a szililokon kiviil ki viheti el a gyermeket a bolcs6débol

a szilok jellemzése a gyermekrdl, az eddigi életit, szokasok, nevelési
modszerek

o kisgyermekneveldi bejegyzések (az elsd bejegyzés az adaptacio 6sszegzése)

Csoportnaplo

A csoport egészére kiterjedd dokumentdcio. Vezetése napi rendszerességgel torténik, a
csoport létszamat, és a napi eseményeket rogziti.

Tartalmaznia kell:

A csoportba beiratott gyermekek nevét, jelen vagy tavollétiiket.

A napi étrendet.

A napi tervezett jatéktevékenység kezdeményezést (téma, megvaldsulds mddja, vagy
elmaradas oka, eszk6zok, gyermekek érdeklddése)

Levegoztetést, ill. elmaradasanak az okat.

Az esetleg kapott gyogyszer mennyiségét.

Az egyes gyermek egészségi allapotaban tortént valtozas, a székletek szamat.
Etrenddel kapcsolatos megjegyzéseket.

Rendkiviili eseményt.

Sziiloi kérések, tavolmaradas kozlése.

A csoport hangulatat, érzelmi allapotat.

A délelotti és a délutani miiszak eseményeit kiilon-kiilon kell felsorolni és minden
esetben a kisgyermekneveldnek alairni.

A dokumentacid egyes elemei nem térhetnek el egymastol, realis képet kell, hogy adjanak a
gyermek fejlodésérol. Mindig csak tényként szabad megjegyezni, ha valamit a gyermek még
nem tud, nem szivesen végez, nem lehet elmarasztalni, hibaként k6zolni, hiszen a bolcsédei
nevelés alapja a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatasa, megerdsitése, elismerése.

6.6. A fejlodés leggyakoribb jellemzdi boles6dés kor végére

Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

Mar nem csak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.

Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodds nem jelent nehézséget
szamara.

Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 11j tevékenységekben.
Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel.
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e A gyermekek tobbsége szobatiszta.
6.7. Személyi feltételek

A gyermekek nevelését- és gondozasat 1 f6 kozépfoku végzettséggel rendelkezd csecsemd- és
kisgyermekneveld latja el, aki a szakmai vezetdje is a mini bélcsédének.

Technikai dolgozo: 1.5 f6 bolcsddei dajka.

Megnevezés Fo6  |Szakképesités Végzettség
Intézményvezetd 1 Ovodapedagogus, Féiskolai
intézményvezetod végzettség,
szakvégzettség
Kisgyermekneveld |1 CsecsemO- és Kozépfoku
Szakmai vezetd kisgyermekneveld szakképesités
gondozo
Bolcsédei dajka 1.5 |Dajka Bolcsoédei dajka
végzettség

7. Csaladok tamogatasanak maddszerei és lehetoségei

Bolcsddén beliili, és kiviili talalkozasok egyarant mélyitik a kisgyermekneveld, sziild
kapcsolatot. Az elsé taldlkozas a ,bekukucskalo”, mely alkalmaval a kapcsolatfelvétel,
ismerkedés a cél. A talalkozas alkalmaval a gyermekek és a sziilok megismerhetik a
kisgyermeknevel6t, a bolcsédei dajkat és a tobbi bolcsddés korosztalya gyermekeket.
Ismerkedhetnek a csoportszobaval, bekapcsolddhatnak a jatékokba.

Nagyon fontosnak tartjuk a naponkénti informécid cserét. A kisgyermekneveld részletesen
beszamol a gyermek napkozbeni életér6l. Evente tObbszor csoportos sziiléi értekezletet
tartunk. A sziilok részérdl felmeriild kérdések koré épitjiik fel az értekezletek témait.

A kiilonleges nevelést igénylé gyermekek egyiittnevelése egészséges tarsaikkal,
es¢lyegyenldséget teremt. Minden kisgyermeknek joga van az egyéni bandsmodhoz, az 6t
megilletd fejlesztéshez.

A csaladok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan miikodd erdéforrasok felkutatisa és ezen
eréforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csaldad szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korli kibontakozasdhoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak tobb formdja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.
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A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A csalddi és a bolcsddei nevelés-gondozds Osszhangja, a sziilok és a
kisgyermeknevelok kozotti partneri kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejlodésének. A sziild ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a
gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni bandsmod  kialakitasaban. A
kisgyermekneveld pedig, mint szakember, szaktuddsdval, tapasztalataival tudja segiteni a
sziilot gyermeke nevelésében.

A sziilok és a boleséde folyamatosan, kdlcsondsen tdjékoztatjdk egymadst a gyermek
fejlodésérdl; ez alapvetd fontossagli, személyre sz0lo, bolcsddei nevelés-gondozas
kialakitasaban, €s a csaladokat is segiti a gyermeknevelésében.

A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az Oszinteség, a hitelesség,
személyes hangvételii (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbol megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacio, az informécio
megosztasa.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formadjat alkalmazza a bélcsode:

Egvéni kapcsolattartasi formak:

Beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, lizend fiizet, csaladlatogatas, egyéni beszélgetés,
id6pont egyeztetéssel.

Csoportos kapcsolattartasi formak:

Bekukucskalo, sziiléi értekezletek ¢€s sziilécsoportos beszélgetések, csaladi délutanok,
hirdetétabla, nyilt napok, irdsos tdjékoztatok, szervezett programok, hirdetétablan kézérdeki
hirek, esetmegbeszéld taldlkozasok szakemberek bevonasaval (orvos, védono, stb.)

7.1. Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elott, a gyermek ¢€brenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziil6 bdvebben informalodjon a bolesdder életrdl, jobban
megismerje a kisgyermeknevelot, akire gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozdsanak, ami feltétele a késdbbi jo egyiittmiikodésnek.

A csaladi élet az emberek intim szférdjdhoz tartozik, ezért a csaladlatogatds lehetdségének
ajanlasakor, az id6pont megvalasztasakor, a csalddlatogatas alatt és utan a csaldd kivansagait
mindenek felett tiszteletben kell tartani.

A jol felkészitett gyermek izgalommal varja a vendég érkezését. Ehhez sziikséges az is, hogy
a sziil6ktdl pozitiv érzéseket tapasztaljon.

A csaladlatogatas soran a sziild valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bdlcsédében
folyé munkéba, megismerheti gyermeke kisgyermekneveldjét, ugy, hogy kozben az otthoni
biztonsdgban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvassal, szobatisztasaggal kapcsolatos
kérdéseket, problémakat, melyeknek kiillondsen nagy a jelentdségiik, hiszen ezeken a
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terlileteken elengedhetetlen a sziild és a kisgyermekneveld harmonikus egyiittmikddése a
gyermek kiegyensulyozott fejlodése érdekében.

A kisgyermekneveld felkésziilten megy a csaladokhoz. Az iranyitott kérdésekre adott
valaszok, a csalad lakokornyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok
feltérképezésében.

A kisgyermekneveld fokozott figyelmet szentel a hatranyos helyzeti és halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek meglatogatasara, beszoktatasara.

7.2. Beszoktatas (adaptacié) — sziil6vel torténé fokozatos beszoktatas

A sziildvel torténd fokozatos, legaldbb 2 hetes beszoktatds a csaladdal vald egyiittmiikodést
helyezi eldtérbe.

Az anya, az apa vagy a nagysziildjelenléte biztonsagot ad ¢€s segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakuldsat, ezzel a gyengéd &atmenetet, az 1j
kornyezethez valo alkalmazkodast. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran
a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil informaciot nyujt a bolcsédei
nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlodés sajatossagairdl.

A kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakulod érzelmi kotddés segiti a
gyermeket 1) kornyezetének elfogadasaban, jelentésen megkonnyiti a beilleszkedést a
bolcsddei kozdsségbe, mérsékeli az adaptacid soran mutatkozo stressz reakciok (pl. étkezési,
alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziiléhoz vald fokozott ragaszkodas, a
viselkedésben, szokdsokban, az Onallésag terén jelentkezd. esetleges valtozasok, stb.)
sulyossagat, idébeni elhuzodasat.

7.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlesonos informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az Ot érintd napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak ¢és az id6kereteknek megfelelden.

7.4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kdlesonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémdk kozos atgondolasat szolgéalo
taldlkozési forma. Kezdeményezheti a sziil, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezetd. A
szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.

7.5. Sziilécsoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb 3 alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro Kisgyermekek sziileit foglalkoztatd
aktualis nevelési témarol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveld vezeti, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a
sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastdl hallott helyzetkezelési
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moédok  tovabbgondolésara, ezaltal a sajat  viselkedésrepertoar  bovitésére. A
kisgyermeknevel6tol kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési
szokasait.

7.6. Sziiloi értekezlet

Bolcsddén beliil a sziil6i értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kdzosen meghozandd dontések
elosegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliill 3 alkalommal célszerti sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatas elOtt, a beszoktatasokat kovetden és a nevelési év vége felé¢), de a
bolcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i
értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

7.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetétablak, honlapok, szérolap, kozosségi oldalon valdé megjelenések
lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

7.8. Szervezett programok

A szervezett programok a csalddok igényeihez igazodd tobblet-lehetdségek a csalddok
segitése, a sziil6i kompetencia novelése és a csalad és a bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése
érdekében. A csaladok igényeihez igazodo rendezvények megszervezése az igény felmérések
utan keriil sor.

Ezek a kozos élmények, az emberi kapcsolatok ¢és a tapasztalatok, a tajékozottsag
gyarapitasaval nagymértékben hozzajarulhatnak a sziili kompetencia fejlédéséhez, a csaladi
nevelésnek ¢és a gyermek fejlodésének segitéséhez.

7.9. ,,Bolcsodei bekukucskalo”

A bolcsdde lehetdséget biztosit a sziiloknek, hogy beiratkozas eldtt a sziilé és a gyermek
bepillanthasson a bolcsdde ¢életébe. Lehetdség nyilik:

e Megismerkedni a leend6 neveldkkel,
a bolcsodei élettel,

az intézmény épiiletével, udvaraval,
a csoportszobaval, jatékokkal.

A helyszinen valaszt kaphatnak minden olyan kérdésre, ami a gyermekek bdlcsddébe
kertilésével felmertilhet.

7.10. Sziiloi Kozosség

A bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmére Sziiloi Kozosséget lehet 1étrehozni.

A Sziil6i K6z6sség célja: a bolesddei ellatasban részesiilo gyermekek és sziileik, ill. térvényes
keépviseldjiik érdekvédelmét szolgalja
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A Sziiléi Kozosség feladata:

Figyelemmel kiséri és véleményezi a bolcséde gondozési-nevelési
programjat, egyeztetési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal.

A bdlcséde dolgozodival kozosen rendezi a csaldd — bdlcsdde
egylttmiikodését szolgalo rendezvényeket.

15 napon beliil koteles kivizsgalni a gyermekekkel és hozzatartozoikkal
kapcsolatos hozzd érkezett sérelmeket, panaszokat, mely vizsgalat
eredményérdl irdsban értesiti a panasztevot, vazolva a megoldasi mddot
is. (A sziilének — ha nem torténik meg panaszanak kivizsgalasa, ill. nem
elégedett az eredménnyel — joga van az intézmény fenntartdjdhoz
fordulni.).

Dont a hataskorébe tartoz6 iigyekben,

intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai
ellendrzését ellatd megyei gyadmhivatalnal, illetve mas hataskorrel
rendelkez0 szervnél,

véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket
érintdligyekben,

javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésérdl, mikodeésérdl, valamint az ebbdl szarmazéd
bevételek felhasznalasarol,

egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa
tekintetében.

A gyermek sziildje, vagy madas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellato érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek:

az intézményi ellatast érintékifogasok orvoslasa érdekében,
a gyermeki jogok sérelme, valamint
az intézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén.

A Sziil6i Kozosség tagjai:

e az cllatdsban részesiilo gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseld
kozil 1 £6,

A miikodés részletes szabalyait a Sziil6i Kozosség Szervezeti és Milkodési Szabalyzata

tartalmazza.

7.11. Gyermekélelmezés a mini bolesddében

A kisgyermekek étkezését a Kozétkeztetési Kozpont konyhéja biztositja.

A kijeldlt uton, zart tarold edényekben érkezik a talalo konyhaba az étel.

A korszerll taplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljarasoknak figyelembevételével az
ovodavezetd az élelmezésvezetdvel, a bolcsdde orvosaval kdzosen allitja Ossze, legalabb 2
hétre eldre az étlapot, a korosztaly élelmezési-, nyersanyagnormainak figyelembe vételével.
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A bolcsédei étkezést a 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozod
taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol rendelet szabalyozza.

A gyermekek étkeztetésénél az altalanos szabalyok mellett bizonyos specidlis szempontokat
is figyelembe vesziink:

e A bolcsédében az étkezések szama napi négy alkalom, az egész napos elldtdst
igénybevevd gyermekek részére. Mivel ez a napi energiasziikséglet 75%-at fedezi,
igen fontos az étkezések kozotti sziinetek betartasa, hogy a gyomor kitiriilhessen, jobb
legyen az emésztés.

e A megfeleld folyadékpotlasrol is gondoskodunk.

A szolgaltatas téritési dijat az intézményt fenntartdé Onkormanyzat allapitja meg.

Az 6vodai és a bolcsodei étkeztetés biztositasa, téritési dijak befizetésének rendje

Az 6vodés gyermekek napi haromszori, a bolcsddés gyermekek napi négyszeri étkezésének
megszervezése az intézmény feladata. Az élelmiszerekbdl az ételmintdt a Kozétkeztetési
Kozpont rakja el. Nem vonatkozik ez az otthonrdl behozott sziiletésnapi, névnapi kindlasra
szant édességekre, a kiranduldsok alkalmaval kiegészitd tizoraira, az egész csoport szamara
vitaminp6tlasra szolgald plusz gyiimolesre, zoldségre. (ANTSZ).

Tej- vagy lisztérzékenységet, cukorbetegséget, esetleg mas jellegii problémat az
6vodatitkarnal és az intézményvezetonél kell jelezni mar a beiratkozaskor.

Az étkezések idopontjai az 6vodaban:

e Folyamatos reggeli: 8.30-9.00-ig.
e Ebéd: 11.30-12.30 6ra kozott.
e Folyamatos uzsonna: 15.00-15.30 k6zott.

Az étkezések idopontjai a bolcsodében:

e 8.00 —reggeli

e 10.00 — tizorai
e 11.30-ebéd

e 15.30 - uzsonna

Célszerli a koran érkezd gyermekeket otthon megreggeliztetni.

A Sziild gyermeke részére 1 honappal korabban rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért
étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az intézmény fenntartdja koltségvetési
évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijakrol a sziiléket havonta tajékoztatjuk.

A befizetés rendje

o A téritési dijak befizetésének pontos datumat az intézményben joOl lathaté helyen, 1
héttel korabban fiiggesztjiik ki.
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e A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil
megallapitasra.
e A befizetés készpénzes fizetéssel teljesithetd.

7.12. Felvétel rendje

A mini bolcsédébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a térvényes képviseld
terjeszthet el6.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

e a korzeti védono,

e ahazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

e acsalad-és gyermekjoléti szolgélat,

e a gyamhatosag is kezdeményezheti.
Amennyiben a gyermek védelme az ellatas onkéntes igénybevételével nem biztositott, a
jegyzo az ellatas kotelezo igénybevételét elrendelheti.

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolcsédébe azon sziilé gyermeke vehetd fel és gondozhato,
aki a fenntarté szerv ellatasi teriiletén (Cserszegtomaj Nagykozség kozigazgatasi teriilete)
életvitelszertien tartozkodik.

Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol veheto fel

e aharmadik életévének, sajatos nevelési igényl gyermek esetén az 6tddik €letévének
betoltéséig,

e annak az évnek az augusztus 31-ig, amelyben a harmadik életévét, a sajatos nevelési
igényli gyermek az 6todik €letévét betolti, vagy

e annak az évnek a december 31-ig, amelyben a gyermek szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be a harmadik életévét, ha a sziild, torvényes képviseld vallalja, hogy
a gyermek ellatasat a nevelési év végeéig a bolcsdde biztositja.

A gyermekek napkdzbeni ellatasaért a bolcsddei ellatast, annak keretében az €letkornak
megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkozast és étkeztetést kell
megszervezni azon harom éven aluli gyermekek szamara, akiknek sziilei, torvényes
képviseloi
e munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatas
¢s a gyermeknevelési tamogatas folyodsitasa melletti munkavégzést is -,
e munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vald részvételiik,
e nappali rendszerii iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett
felnottoktatasban,
o felsdoktatdsi intézményben nappali képzésben valo részvételiik,
e Dbetegségiik vagy
e egyéb ok miatt.
A gyermekek napkozbeni ellatasat kiillondsen az olyan gyermek szdmara kell biztositani
o akinek fejlddése érdekében alland6 napkdzbeni ellatasra van sziiksége,
e akit egyediilallo vagy iddskort személy nevel,
e akinek sziiléje, gondozodja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.
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A beiratkozésra minden év aprilis hdnapban, két napos iddintervallumban torténik. Ebben az
iddszakban kell a bolcsddében jelentkezni azoknak a sziiloknek, akik az adott év szeptember
honaptol szeretnék elkezdeni a bolcsddei beszoktatast.

A bolcsddei felvételnél - az alabbi sorrendben — eldnyt élvez kiillondsen az a gyermek

o akit egyediilallo (élettarssal nem rendelkezd hajadon, nétlen, elvalt vagy 6zvegy
csaladi allapotu) sziildje nevel,

e akivel egyiitt a csaladban nevelt kiskorti gyermekek szama a 3 f6t meghaladja,

e aki csalddgondozasban részesiil, és fejlodése érdekében allando napkozbeni ellatasra
van sziikség,

e akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem vagy csak
részben tudja,

e akit — gyamhatosagi hatarozat alapjan — gyamként kirendelt idéskort (a rea vonatkozo
nyugdijkorhatart elért) hozzatartozdja nevel,

e akinek a sziil6je jovedelmi helyzete miatt (mert csalddjaban az egy fore jutod
jovedelem az o6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegét nem haladja meg) az
ellatasardl nem vagy nehezen tud gondoskodni,

e akinek csalddjaban az egy fore jutd jovedelem alacsony.

A gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 43 § alapjan (3) ,,A bolcsddei felvétel sordn elonyben kell részesiteni
a. —ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban all —
aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek,
ab) a 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermek,
ac) az egyediilallo sziild altal nevelt gyermeket, és
b. avédelembe vett gyermeket.”

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatosag — Gyvt. 68. § (3) bekezdése a) pontja alapjan — védelembe vételt rendelt el és
kotelezte a sziilot, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolcsédébe valé felvétel a fentieken tiil az év sordn
folyamatosan igényelhetd.
A felvételi kérelmet az intézmény vezetdjének kell benyujtani.
A felvételi kérelemhez csatolni kell:
e tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi
igazolast,
e azilletékes munkatigyi kdozpont igazolasat a munkaerdpiaci képzésen valo részvétel
idejérdl,
e asziild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,
e az ellatds indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat,
e ha az ellatasi kérelmet szocialis indokra alapozzak, a kérelemhez csatolni kell azokat a
nyilatkozatokat és igazolasokat, amelyekbdl a gondozod/csalad jovedelme
megallapithato,
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o cgyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék
folyositasarol,

e acsaladban nevelt 3 vagy tobb kiskorti gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat emelt csaladi potlék folyodsitasardl (amennyiben rendszeres
gyermekvédelmi tamogatésra a sziilé nem jogosult),

e sajatos nevelési igényl gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértoi és
Rehabilitacids Bizottsag szakértdi véleményét.

Az intézményvezeto jelentkezési adatlap alapjan regisztralja a jelentkezdket. A megjeldlt
1d6pont utan az intézményvezetd a bolcsdde szakmai vezetdjével egyeztetik a jelentkezéseket,
majd dontenek a gyermekek felvételérdl. A dontés eredményérdl a felvételi kérelem
beadasatol szamitott 16 napon beliil irdsban értesiti a sziilét/torvényes képviselot.
Az értesités formai:

e aszllok részérdl megadott e-mail cimen,

e postai Gton.

A keresOtevékenységet folytatd vagy folytatni kivano sziild, legkésébb a bolcsddei
megallapodas megkotésekor a bolcsddei ellatast nyjtd intézménynek munkaltatoi igazolast
nyujt be, vagy bemutatja a leendé munkaltatojanak igazolasat arrél, hogy a sziilé nala
alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezd6 id6épontjat is.

A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviselovel
megallapodast kot az:
e cllatas varhat6 idopontjarol,
e a fizetendo étkezési téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozd szabalyokrol,
e aszolgaltatasok formajardl, modjarol.

Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van
helye, melyet a fenntartohoz — Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzatahoz — cimezve, a
Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolcséde vezetdjének kell benytjtani.

Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.

Amennyiben a felvételi kérelmet — féréhelyhiany miatt — nem lehet teljesiteni, ugy fel kell
hivni a figyelmet arra, hogy kérelmére a 3. sz. melléklet szerinti ,,varolistara” veszik és
iiresedés esetén az elhelyezés idOpontjarol telefonon értesitik.

Szintén varolistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, am
bolcsddei férdhelyét a felvételi kérelmen jelzett idéponthoz képest 3 honapon beliil nem veszi
igénybe.

Az aktudlis évi beiratkozasrol a bolcsdde és a fenntarté dnkormanyzat honlapjan, a kozdsségi
médiaban, a helyi nyomtatott sajto utjan tajékozodhatnak a sziilok.

8. A bolcséde kapcsolatai, egyiittmiikodése mas intézményekkel

8.1. A bolcsdde kapcesolata a bolesédei haléozaton beliil
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A szakmai munka fejlodését, a tuddsmegosztas, a jO gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei ellatast nydjtd intézmények egymas kozotti szoros egyiittmiikddése.

A bolcsddei haldzat fontos intézményei, szakmai kozpontjai a bazisbolcsddék. A mddszertani
feladatot a Magyar Bolcsédék Egyesiilete latja el, melynek feladata az egyes bolcs6dék
szakmai mitkddésének segitése és folyamatos figyelemmel kisérése.

A régidban milkodé bolcsddékkel folyamatos kapcsolattartds kialakitdsa a célunk. A
rendszeresség biztositja a szakmai egylittmikodést, a tapasztalatok kicserélését,
megakadalyozza az elszigetel6dést.

Kapcsolatot tartunk a Szombathelyi Egyesitett Bolcsédei Intézménnyel. Minden évben
ellatogatunk az altaluk meghirdetett szakmai napokra.

Kapcsolatot alakitottunk ki a Zalaegerszegi Egyesitett Bolcs6dék vezetdjével.

8.2. Bolcséde és 6voda kapcsolata

A boélcsdde ¢és az 6voda kozott olyan kolesonds egyiittmitkdodésre épiild, tartalmas kapcsolat
kialakitasa sziikséges, amely lehetévé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,
megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony eldtérbe
helyezése. Kiilonos jelentdséggel bir ez a kozds igazgatasu integralt intézmények esetében.
Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlddésének fenntartasat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az uj kornyezetbe torténd beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok
kapcsolatba keriilnek/kertilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek
egészséges fejlodése, fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A boélcsddei ellatast nytjto intézmény ¢€s a kiilonbozo civil szervezetek kozotti egylittmikodés
is hozzdjarulhat a bolcsédei ellatast igénybe vevO csaladok sziikségleteinek, esetleges
specialis igényeinek kielégitéséhez.

A bolcsdde €s az 6voda kozos intézményként valo mitkodésébdl elsésorban szakmai elénydk
szarmaznak. Az 6vodaban szervezett szakmai el6adasokat a kisgyermeknevel6 is hallgathatja.
Az 6vodai taldlkozdsokon pedig részt vehetnek a bolcsdéde dolgozoi is.

A kisgyermekneveld szamara nyitottak az ovodai oktatasi-nevelési értekezletek, de részére
kiilon rendszeres megbeszélések és értekezletek keriilnek majd megszervezésre.

A két intézmény kozott tartalmas kapcsolat keriil kialakitasra, amely a kolcsonds érdeklddés
révén lehetévé teszi egymds munkdjanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a
gyermekek szdmara az atmenet is zokkend mentesebbé valik.

A bolesddés korti gyermekek ellatdsa a bolcs6dei nevelésre-gondozasra vonatkozd elvi,
szakmai-modszertani el6irasok alapjan, személyi és targyi feltételek biztositasaval torténik.

A bolcséde-ovoda kozott toreksziink a szakmai kompetencia elismerésén alapuld
egylittmiikddésre.
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Cél: egymas kolcsonos segitése, javaslatok, oOtletek, problémak megbeszélése. Hospitalasok
szervezese.

8.3. Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kialakitasara
toreksziink mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:

Védoénoéi Szolgalat,

Hazi Gyermekorvosi Szolgalat,

Csaladsegitd ¢s Gyermekjoléti Szolgalat,

Gyambhatosag,

Pedagogiai Szakszolgélat,

Tanulasi Képességeket Vizsgdldo Szakértéi és Rehabilitacios
Bizottsag.

A bolcsddek és a kiilonbozo (bolesddei halozaton beliili és a csaladsegités tertiletén miikodo)
civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat a bolcsddei ellatas
fejlodéséhez, az ellatast igénybe vevd csalddok sziikségleteihez, elvarasaihoz torténd
igazodast segitheti. A bdlcséde €s a nagykozségben miikddd civil szervezetek kozotti
kapcsolattartas 1) szint és lehetdséget visz a bolcsdde életébe. A kapcsolddasi pontok, a
lehetdségek feltérképezése, egy hosszu tava egylittmiikodést eredményez. Mindez a bolcsdde
¢€s ovoda Osszehangolt kornyezetvédd munkdjanak eredményességét jelenti.

9. Mellékletek

9.1. Mini bolcséde Hazirendje
9.2. Mini bolcséde Napirendje — a 4 évszakra tervezve
9.3. Megallapodas

9.4. Bolcsodei felvételi kérelem
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1. sz. melléklet

MINI BOLCSODE HAZIRENDJE

1. A mini bélcséde, (tovabbiakban: bolcsdde) naponta reggel 7.00-t6l — 17.00 oraig van
nyitva, fogadja az érkez6 gyermekeket. Kérjiik, hogy legkésobb 8.00 oraig érkezzenek
meg gyermekiikkel a bolcsddébe, mivel a reggeli elfogyasztisa 8.00 oratél van
betervezve.

2. A Dbodlcsédébol a gyermekeket csak a sziilo, vagy az altala irdsban megbizott személy
viheti el. 14 éves kor alatti kiskort ezzel a feladattal nem bizhaté meg.

3. A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon jellel ellatott helye van, a ruhak
tarolasara nyitott polcok allnak rendelkezésre. A bolcsddében hagyott, nem megfeleloen
tarolt személyes targyakért feleldsséget vallalni nem tudunk.

4. A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében
lazas (37,5 C°és ennél magasabb hémérsékletii), antibiotikumot szedd vagy fertézésre
gyanis gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csaladban el6forduld fert6zo
betegségekrdl a bolcsddét értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gydgyhatasa
készitményt kap, arrol a sziild irdsban koteles  tajékoztatni  gyermeke
kisgyermekneveldjét.

5. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bodlcsddében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a
pontos cim ¢és telefonszam. Kérjik, hogy ilyen esetben minél elobb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a mieldbbi gyogyulas
esélyeit.

6. Betegség miatt hidnyzo gyermeket, gydgyulédsa utan, csak (Egészséges, kozdsségbe
mehet) orvosi igazolassal tudunk fogadni. A megtortént kotelezd véddoltasokrol
folyamatosan kérjiik a tajékoztatast.

7. Az izend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

8. Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bdlcsédébe, a
tdvolmaradast masnap reggel 11.00 6rdig kozolje a kisgyermekneveldvel, a téritési dij
elszdmolédsanal csak a kdvetkezd naptdl tudjuk a gyermek hidnyzasat figyelembe venni.

9. Kérjiik, hogy a téritési dijat minden hénapban a meghatirozott napon pontosan
fizessék be. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a bolcsdde szakmai vezetdjét, aki
felvilagositassal és segitOkészséggel all szives rendelkezésiikre.

10. A bolcsdde teriiletén és a bolcsdde udvaran a dohanyzas szigortian tilos!
11. A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen lehet tarolni.

12. A bolcsdde iinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari
zarast, a sziil6k igényeihez igazodva, a fenntart6 allapitja meg, melyrdl a sziiléket minden
év februar 15-ig tajékoztatjuk.
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Sziilok és gyermekek jogai és kotelességei

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. Tevékenységét a vonatkozo gyermeki €s sziiléi jogok és kotelességek figyelembe

vételével végzi.

A sziil6 joga, hogy

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,

a bolcsdde mitkodését illetden mondjon véleményt €s tegyen javaslatot,
megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy

a gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézmenyekkel
egylittmiik6djon,

a fizetendo téritési dijat idoben rendezze,

az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermek joga, hogy

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez,
személyiségének kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd
helyzet elharitasahoz, a tdrsadalomba val6 beilleszkedéshez,
sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését €s személyisége
kibontakozasat segito kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikali,
szexualis vagy lelki erészakkal -, az elhanyagolassal szemben
védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes gondozéasban-
nevelésben részesiiljon.

A bolcsodelatogatas, a csaladlatogatas, a sziilovel torténé fokozatos beszoktatas és a napi
taldlkozdsok soran a sziilok megismerik a bolcsddei nevelés elveit és gyakorlatat, a
kisgyermekneveld pedig a sziilé segitségével megismeri a gyermek egyéni szokasait. Ezek a
tapasztalatok kolcsondsen segitik az egyiittnevelés megvaldsulasat.

Sziiloi K6zosség miikodése:

A bolcséde 2 Sziildi Kozosségi tagot valaszt az elsd sziildi értekezlet alkalmaval, akik
képviselik a bolcsdédét az ovodaval kozdsen létrehozott Sziildi Kozosségben. A Sziiloi
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Koz0sség sziikség szerint, de évente legalabb 3 alkalommal tilésezik. A Sziiléi K6zosség
az elé terjesztett intézményi panaszokat az Intézményvezetdnek tovabbitja.

A Sziiloi Ko6zosség iilését az Elndk hivja 0ssze. A panasztevot kifejezett kérelmére az
iilésen meg kell hallgatni. A panasztevét az Elnok értesiti az tilés idépontjarol azzal, hogy
tavolmaradasa az iilés megtartasat és a panasz kivizsgalasat nem akadalyozza. Az iilésrol
jegyzokonyvet kell vezetni. A Sziildi Kozdsség Elndke a panasz Intézményvezetonél
tortént benyujtasatél szamitott 15 napon belill értesiti a panasztevét a panasz
kivizsgalasanak eredményérol.

A gyermek sziil6je, vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartojahoz, vagy a
gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az Intézményvezetd, vagy a Sziiléi K6zosség 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet.

A hazirend betartasat koszonjiik.

Cserszegtomaj, 2024. szeptember 01.

Foéigazgato-helyettes

Sziiléi Kozosség Elnoke jovahagyasaval

Sziilé1 Ko6zosség Elndke
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2.

sz. melléklet

Napsugar mini bolcsédei csoport napirendje az 6szi honapokra

Idé Csoport tevékenység
7.00 —8.00
A gyermekek folyamatos érkezése, fogadasa, szabad
jaték, sziikség szerint pelenkazas, WC hasznalata,
kézmosas, reggeli mozgas kezdeményezése.
Folyamatos ,,sziil0s” beszoktatas.
8.00 - .
Reggelizés a csoportszobaban
8.30 —10.00 .
Tervezett jatékteveékenység kezdeményezése a
kisgyermekneveld részérdl, sziikség szerint pelenkdzas,
W(C-hasznalata, kézmosas
10.00 - 10.10 .
Tizorai elfogyasztasa a csoportszobaban
10.10 - 11.00 ; .
Olt6zkodés az iddjaras fliiggvényének megfelelden,
udvari jaték, ha az idéjaras nem engedi jaték a
csoportszobaban
11.00 - 11.30 .
Folyamatos bejovetel az udvarrol, vetkdzés, WC-
hasznalat, pelenkdzas, mosakodas, torolkozes,
fésiilkodés
11.30-12.00 .
Ebédeltetés a csoportszobaban, sz4joblités
12.10 - 15.00 .
Alvés, pihenés
15.00- 15.30 , )
Ebredés sorrendjében pelenkazéas, WC hasznalat,
kézmosas, torolkozes, fésiilkodés, jaték
15.30 - 15.40
Uzsonna elfogyasztdsa a csoportszobdban
15.40 - 17.00

Jaték a csoportszobaban, folyamatos hazamenetel
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Napsugar mini bolcsédei csoport napirendje a téli honapokra

Idé Csoport tevékenység
7.00 —8.00
A gyermekek folyamatos érkezése, fogadasa, szabad
jaték, sziikség szerint pelenkdzas, WC hasznalata,
kézmosas, reggeli mozgas kezdeményezése
8.00 - .
Reggelizés
8.30 —10.00 .
Tervezett jatéktevekenység kezdeményezése a
kisgyermekneveld részérdl, sziikség szerint pelenkdzas,
WC-hasznalata, kézmosas
10.00 - 10.10 )
Tizorai elfogyasztasa
10.10 - 11.00 . e .
Oltozkodés az id6jaras fliggvényében, udvari jaték, ha
az id6jaras nem engedi jaték a csoportszobaban
11.00 - 11.30 .
Folyamatos bejovetel az udvarrol, vetkdzés, WC-
hasznalat, pelenkdzas, mosakodas, torolkozes,
fésiilkodés, jaték a csoportszobaban
11.30-12.00 .
Ebédeltetés, szajoblités
12.10 - 15.00 .
Alvés, pihenés
15.20 - 15.30 , i
Ebredés sorrendjében pelenkazas, WC hasznalat,
kézmosas, torolkozés, féstilkodes, jaték
15.30 - 15.40
Uzsonna elfogyasztasa
15.40 - 17.00

Jaték a csoportszobaban, folyamatos hazamenetel
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Napsugar mini bolcsédei csoport napirendje a tavaszi honapokra

Idé Csoport tevékenység
7.00 —8.00
A gyermekek folyamatos érkezése, fogadasa, szabad
jaték, sziikség szerint pelenkdzas, WC hasznalata,
kézmosas, reggeli mozgas kezdeményezése
8.00 - .
Reggelizés a csoportszobaban, vagy a teraszon
8.30 —10.00 .
Tervezett jatéktevékenység kezdeményezése a
kisgyermekneveld részérdl, sziikség szerint pelenkdzas,
WC-hasznalata, kézmosas
10.00 - 10.10 )
Tizorai elfogyasztasa a csoportszobaban, vagy a
teraszon
10.10 - 11.00 . e .
Oltozkodés az id6jaras fliiggvényében, udvari jaték, ha
az id6jaras nem engedi jaték a csoportszobaban
11.00 - 11.30 .
Folyamatos bejovetel az udvarrol, vetkdzés, WC-
hasznalat, pelenkdzas, mosakodas, torolkozes,
fésiilkodés, jaték a csoportszobaban
11.30-12.00 .
Ebédeltetés, szajoblités-fogmosas
12.10 - 15.00 .
Alvés, pihenés
15.20 - 15.30 , i
Ebredés sorrendjében pelenkazas, WC hasznalat,
kézmosas, torolkozes, fésiilkodés, jaték
15.30 - 15.40
Uzsonna elfogyasztasa
15.40 - 17.00

Jaték a csoportszobaban, folyamatos hazamenetel
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Napsugar mini bolcsédei csoport napirendje a nyari honapokra

Idé Csoport tevékenység
7.00 —8.00
A gyermekek folyamatos érkezése, fogadasa a
teraszon. Szabad jaték, sziikség szerint pelenkazas, WC
hasznalata, kézmosas, reggeli mozgas kezdeményezése
8.00 - .
Reggelizés a teraszon
8.30 —10.00 .
Tervezett jatéktevékenység kezdeményezése a
kisgyermekneveld részérdl a friss levegdn. Sziikség
szerint pelenkazas, WC-haszndlata, kézmosas
10.00 - 10.10 )
Tizorai elfogyasztasa a teraszon
10.10 - 11.00 ) e .
Oltozkodés az id6jaras fliggvényében, udvari jaték, ha
az id6jaras nem engedi jaték a csoportszobaban
11.00 - 11.30 .
Folyamatos bejovetel az udvarrol, vetkdzés, WC-
hasznalat, pelenkdzas, mosakodas, torolkozes,
fésiilkodés, jaték a csoportszobaban
11.30-12.00 .
Ebédeltetés, szajoblités-fogmosas
12.10 - 15.00 .
Alvés, pihenés
15.20 - 15.30 , i
Ebredés sorrendjében pelenkazas, WC hasznalat,
kézmosas, torolkozés, féstilkodes, jaték
15.30 - 15.40
Uzsonna elfogyasztasa a teraszon
15.40 - 17.00

Jaték az udvaron, vagy a csoportszobaban az
id6jarasnak megfelelden, folyamatos hazamenetel
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3. sz. melléklet

Megallapodas
bolcsddei ellatas (gyermekek napkdzbeni ellatasa) igénybevételérol

4, sz. melléklet

Bolcsodei felvételi kérelem
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